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INTRODUCERE

STAFF este compatibil dBASE III Plus, dar independent ca interfata utilizator si sistem de gestiune al
bazelor de date. STAFF permite utilizatorului sa-si dezvolte aplicatii bazate pe date fara traditionalul

efort de programare. Sistemul este conceput din meniuri ce apar incetul cu incetul pe parcursul
utilizarii, tehnologia ferestrelor oferind un foarte puternic si prietenos sistem de gestiune a bazelor de
date, adecvat atit utilizatorilor novice de calculatoare personale cit si utilizatorilor experti in dBase.

CATEGORII DE UTILIZATORI
STAFF a fost conceput pentru urmatoarele categorii de utilizatori:

- Utilizatori de calculatoare personale care au de-a face cu cantitati mari de informatie si nu sint
specializati suficient pentru a dezvolta aplicatii complete in domeniul bazelor de date. STAFF
este o unealtd pentru utilizatorii care doresc si-si rezolve independent problemele referitoare
la gestiunea datelor lor fira sa depinda de colaboratori externi sau de un departament centralizat
EDP.

- Creatorilor de aplicatii specializate in baze de date destinate unui numar mare de utilizatori care
nu au cunos-tiinte detailate despre calculatoarele personale. Distributia pachetului de programe
specific unei anumite aplicatii se face impreuna cu o versiune de executie (RunTime version)
destinata numai acelei aplicatii particulare. Versiunea de executie a programului STAFF poate fi
copiata sau distribuita liber in conjunctie cu o baza de date specializata.

- Utilizatori ai unei baze de date specilizata, creata si distribuita in conditii descrise la a doua
categorie de utilizatori.

- Utilizatorilor avansati de dBase, programatorilor, sau utilizatorilor de alte aplicatii software
dezvoltate in alte aplicatii software compatibile cu dBASE, cum ar fi Clipper, Foxbase, Quick-
silver, etc., care doresc sa manipuleze eficient fisiere dbf fara a folosi dBase sau alte produse
compatibile.

- Corporatii cu un inalt nivel de implementare a microcomputerelor cu sistemul de operare MS-
DOS, care sint in proces de instruire a personalului pentru sarcini de gestionari de baze de date,
si care folosesc standardul industrial dBASE. O foarte intensiva utilizare a gestiunii bazelor de
date poate fi obtinutd prin folosirea lui STAFF fara a fi nevoie de o investitie uriasa pentru

software-ul dBASE care are un pret ridicat, necesitind si un antrenament extensiv pentru utiliza-
rea sa. Exista posibilitati speciale de cumparare a lui STAFF care sa permitd utilizarea nelimitata
a unei anumite versiuni a acestui program.

POSIBILITATI DE APLICARE

STAFF este disponibil in urmatoarele forme: ca un sistem independent continind un sistem de
gestiune a bazelor de date; ca un sistem de dezvoltare pentru cei care se ocupa cu dezvoltare
aplicatiilor de gestiune a bazelor de date; ca o platforma de dezvoltare pentru conceperea de
aplicatii obisnuite Dbase.

Posibilitatile de aplicare a lui STAFF acopera un spectru foarte larg. Exemple de baze de date tipice
care pot fi create si manipulate cu ajutorul lui STAFF sint: adrese de interes general sau particular,
directoare telefonice specializate, fisiere personale, clienti, inregistrari medicale, inregistrari bibli-
ografice, cataloage speciale software, administrarea sau evaluarea de teste, statistica si multe altele.
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PRINCIPALELE POSIBILITATI ALE LUI STAFF
Sint mentinute conceptele i functiile interactive din dBase III. Multe din functiile Dbase-ului III
P}us pot fi executate prin intermediul unor meniuri clare ce apar pe parcursul utilizarii. Exemple
sint:

- Crearea de noi fisiere de baze de date.

- Adaugarea de noi inregistrari si stergerea celor care nu mai sint dorite.

- Stergerea dintr-o data a intregului continut al unei baze de date (zap).

- Un mod de editare foarte puternic pentru informatiile continute in cimpurile unei baze de date.

- O cautare extraordinar de rapida in foarte mari cantitati de informatie indexata.

- Cautarea unor radacini de siruri alfa-numerice este de-asemenea posibila prin cautarea
secventiala a intregii informatii continute intr-un anumit cimp.

- Informatia, filtrata sau sortata, poate fi afisata pe ecran sau pe imprimanta.

- Mari cantitati de fisiere text ( un multiplu de 64 KB in functie de numarul de cimpuri destinate
acestui scop) poate fi introdusa pentru fiecare inregistrare.

- Libera modificare a structurii bazei de date active.

- Combinarea mai multor fisiere de baze de date intr-unul cu o structura nou definita .

- Posibilitati de efectuare a unor operatii aritmetice pentru cimpurile numerice definite sau
pentru inregistrari.

- Sint suportate urmatoarele formate pentru importarea sau exportarea fisierelor: ASCII, Word-
star-Mailmerge, Word-Perfect - Merge, separate prin virgula (comma separated), delimitate de
un caracter ales de utilizator.

- compatibilitate perfecta cu fisiere in format dBase.

Multele concepte aditionale si posibilitati oferite de STAFF dau utilizatorului acestui program
posibilitatea unei implementari mai simple a aplicatiilor si cresterea productivitatii muncii.

- Aplicatii profesionale pot fi dezvoltate pentru cantitati uriase de date, acestea fiind limitate
numai de spatiul disponibil pe discul fix - hard disk.

- Reduce la minimum efortul de manipulare a unor mari cantitati de informatie prin combinarea
conceptelor de Spreadsheets si baza de date.

- Introducerea datelor, vizualizarea si actualizarea prin puternice functii de navigare, cautare,
copiere si editare a informatiei.

- Nu este nevoie de programare traditionala; Nu este necesara memorarea de comenzi; Toate
operatiile sint conduse prin meniuri.

- Macro-uri definite de utilizator pentru accelerarea operatiilor repetitive.
- dBLOOKUP - Este o facilitatea foarte puternica de introducere si vizualizare a datelor: fiecare

cimp al unei baze de date primare poate fi legat cu o baza de date secundara. Cel de-al doilea
fisier poate fi vizualizat in relatie cu un anumit cimp specificat al bazei de date primare, daca se
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doreste, si informatia poate fi scoasa. Conceptul de dBLOOKUP poate fi implementat si pentru
cel de-al doilea fisier, deschizind o a treia baza de date care sa fie intr-o anumita relatie cu un
cimp specificat. Modul "browse" si cautarea unui subsir alfa numeric specificat in a doua si a
treia baza de date este de asemenea posibil.

- In orice moment in care se produce o schimbare majora intr-una din bazele de date cu care se
lucreaza, este creat un backup al fisierului baza de date respectiv.

- Facilitati de intretinere a unei baze de date cum ar fi gasirea inregistrarilor duble, concatenarea
a doua cimpuri, schimbarea locatiei a doua cimpuri, schimbarea structurii bazei de date, etc.
Gasirea si stergerea inregistrarilor duble poate fi foarte folositoare pentru evitarea cresterii costu-
lui expedierilor postale, care este tipic pentru sistemele automate de trimitere a postei.

- Utilitati operationale cum ar fi: meniuri care apar pe parcursul folosirii programului, ferestre
care pot fi apelate in orice moment.

- Editor de texte a carui comenzi sint ca si cele ale WordStar-ului. Textul astfel creat poate fi
exportat pentru o utilizare ulterioara cu orice alt editor de texte.

- Informatii statistice in legatura cu baza de date in folosinta. Aceasta facilitate este de un real
folos in redefinirea bazelor de date astfel incit sa se optimizeze utilizarea spatiului pe disk.

- Versiunea de executie a lui STAFF (RunTime Version) poate fi copiata si distribuita liber in
conexiune cu baze de date specializate.

- STAFF vine cu structuri de baze de date gata concepute pentru aplicatii standard si baze de
date uzuale.

- Nu este protejat la copiere.

- Permite o interfata utilizator in mai multe limbi. Fata de engleza, germana si spaniola, orice
alta limba suportata de standardul ASCII de caractere poate fi foarte usor implementata prin
traducerea si/sau intretinerea pentru nevoi personale a textului inmagazinat in fisierele externe.

- Un foarte puternic generator de rapoarte (continut in STAFF).

- O rutina flexibila de backup si restaurare.

- Calcule statistice pot fi executate la cerere: minimul, maximul, media, deviatia standard, var-
ianta, etc.

- STAFF recunoaste in mod automat monitorul video atasat la calculator si pune la dispozitie o
rutina puternica pentru setarea culorilor si actualizare.
NECESITATI HARDWARE
STAFF necesita un calculator IBM PC sau compatibil cu 640 KB de RAM, un disk standard, un
hard disk, un monitor monocrom sau color cu sau fara capabilitati grafice si o imprimanta daca sint

necesare crearea de documente. Hardware-ul descris trebuie sa fie utilizat sub sistemul de operare
MS-DOS 3.0 sau o versiune ulterioara a acestuia.
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INVATIND SA FOLOSIM STAFF-UL

STAFF-ul a fost proiectat pentru a satisface cerintele unui utilizator novice si pentru a permite

unui utilizator avansat sa renunte la memorarea unor secvente de comenzi greoaie. Pentru a asista

utilizatorul la invatarea modului de utilizare a STAFF-ului este prevazut un program DEMO-
TUTORIAL. Observind atent DEMO-TUTORIAL-ul, care este un program semi interactiv, utili-
zatorul va cistiga destule cunostiinte despre program pentru a putea lucra direct cu versiunea
originald, care a fost documentati cu grija pe ecran.

Pentru a lansa programul DEMO-TUTORIAL, plasati discul nr. 2/2 in unitatea A de discuri §i
tastati STDEMO [CR]. Pentru o performanta mai ridicata in rularea lui DEMO-TUTORIAL,
copiati fisierul pe hard disk si lansati-1 de-acolo cu aceeasi comanda (STDEMO [CR] ).

Exersind cu aplicatiile exemplu livrate impreuna cu programele veti intelege intreaga putere si
facilitatile acestui program. Fisierele de exemple pot fi folosite fara teama de a distruge

informatii, considerind ca ati facut o copie backup dupa disketele originale inainte de a incepe sa
operati cu programul.

FISIERELE DE PE DISKETELE ORIGINALE
Fisierele ce apari in programului sint livrate pe doua diskete dubla fata/dubla densitate. Disketa nr.
1/2 contine fisierele program si fisierele auxiliare. Disketa nr 2/2 contine fisierele DEMO-
TUTORIAL si fisierele folosite ca exemple.
Fisierele exemple sint:
LAENDER.DBF - toate tirile dupa "Postgebiihrenheft Stand 1. Juli 1986". Acest fisier mai
contine si codurile telefonice pe tiri pentru aproape toate intrarile, dupa Deutsche Bundes-

post booklet AVON 1987/11.

ADRESI.DBF - o structurd simpla de baza de date folositd pentru gestionarea adreselor
personale.

ADRES2.DBF - o structurd mai complexa pentru gestiunea adreselor personale.

ADRES3.DBF - o structura de baza de date foarte extensiva care poate fi folosita asa cum este
sau ca o lista de verificare pentru pregatirea unei baze de date proiectata de client.

STAFF.DBF - baza de date exemplu cu adresele membrilor lui "German Association of
Independent Consulting Engineering Firms".

OPERARE CU STAFF
Programul nu asteapta cunostiinte detailate de programare, totusi utilizatorul trebuie sa fie familiar cu

sistemul de operare MS-DOS, cu operatiile de baza in domeniul computerelor si sa aiba o temeinica
cunoastere a aplicatiei sale.

INSTALARE

In primul rind faceti o copie dupa disketele originale dupa care, acestea le puneti intr-un loc sigur,
inainte de a instala programul.
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Se introduce copia dupa disketa originala in drive-ul calculatorului. Pentru a lansa programul de
instalare se tasteaza:

A>INSTALL C: [CR] - Unde C este litera ce specifica discul fix - hard discul.

Pentru a permite accesul la STAFF din orice director de pe hard disk se va modifica fisierul
AUTOEXEC.BAT adaugindu-se comenzii PATH informatia necesara (C:\STAFF;). Fisierul
CONFIG.SYS trebuie sa contina comenzile FILES =20 si BUFFERS =32.

LANSIND PROGRAMUL

Programul poate fi lansat din directorul STAFF sau din oricare alt director. In general este indicat ca
programul sa fie lansat in executie din directorul in care se afla datele cu care acesta va lucra.
Totusi fisierele de baze de date si alte tipuri de informatie pot fi folosite, importate, create sau

exportate, chiar daca sint in alte directoare. Daca utilizatorul nu specifica un nume de cale, fisierele
rezultate sint in mod automat stocate in subdirectorul in care se lucra in acel moment.

Pentru a lansa programul se tasteaza din sistemul de operare comanda STAFF [CR]. In acest caz
programul va accesa implicit fisierul specificat de utilizator. Fisierul implicit poate fi schimbat prin
urmatoarea secventa de comenzi: Utilitare + Configurare + Setari implicite. Fisierul care va fi
folosit cel mai frecvent va fi declarat ca implicit.

Ca o alternativa se poate lansa programul prin tastarea STAFF \NumeCale\NumeFisier [CR]. In
acest caz fisierul accesat va fi NumeFisier in locul fisierul definit ca implicit asa cum am specificat
anterior.

Daca se tasteaza STAFF * [CR] se va deschide o fereastra in care vor apare fisierele de baze de date
disponibile din subdirectorul din care a fost lansat programul. Se va selecta cu cursorul fisierul dorit
si se va tasta [CR]. Alternativ fisierul se poate alege prin tastarea primei litere din numele acestuia.
Cursorul se va deplasa la primul nume de fisier care incepe cu litera tastatd. Daca se va tasta inca o
data acelasi caracter cursorul se va deplasa la urmatorul nume de fisier care incepe cu aceeasi litera
si asa mai departe. Prin apasarea lui Enter [CR] cursorul fiind in dreptul unui nume de fisier, acesta
va fi in continuare deschis de citre STAFF.

Dupa lansarea in executie a programului, pe ecran vor apare emblema programului, nota de copy-
right, seria si/sau numele utilizatorului. Urmatorul ecran este format din un meniu a carui optiuni se
selecteaza prin deplasarea unei bare in invers video (menu bar), activindu-se in acest mod meniurile
corespunzatoare optiunii alese (pull-down-menus).

Urmarind indicatiile din meniuri si instructiunile de pe ecran utilizatorul poate sa dezvolte sau sa

foloseasca o aplicatie specifica in domeniul bazelor de date fara a avea nevoie de comenzile criptice
pe care ar trebui sa le utilizeze n cazul in care ar fi necesara programarea. Totusi s-ar putea sa apara
probleme din cauza multor facilitati pe care le ofera programul si dificultatea documentarii tuturor
in mod corespunzator. O citire atenta a manualului este recomandata de altfel pentru fiecare utiliza-
tor care doreste sa foloseasca toate facilitatile programului fara sa experimenteze prea mult.

Functiile de baza ale lui STAFF sint: Cautare rapida, Introducere (introducere de date), Rapoarte
(Extragere de informatii), Utilitare si BD noua (selectarea unei noi baze de date). Acestea sint titlu-
rile corespunzatoare meniului principal si sint explicate detaliat In capitolul urmator al acestui
manual.
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NUMELE FISIERELOR

Numele figierelor utilizate trebuie sa corespunda cu cerintele sistemului de operare MS-DOS. In
concordanta cu acestea ele trebuie sa nu fie mai lungi de 8 caractere alfa numerice si nu trebuie sa
contind caractere speciale cum ar fi =, *, %, >, <, ?,/,\, (, ), etc. Extensia *.DBF este adaugata
in mod automat de catre sistem. Pentru a evita problemele legate de numele fisierelor de indexare,
numele fisierelor cu extensia *.DBF trebuie sd nu aiba primele 6 caractere identice. Daca doua
fisiere se numesc de exemplu DBFILEO1 si DBFILE(2, va rezulta un fisier index neadecvat daca
ambele sint in acelasi subdirector si sint indexate pentru Cautare rapida. Aceasta se intimpla deoa-
rece numele fisierelor index este creat prin adaugarea la numele fisierului a doua cifre pentru difer-
entierea fisierelor create. Daca numele fisierului are lungimea de opt caractere ultimele doua carac-
tere vor fi rescrise.

PREPARAREA DATELOR

Pentru ca programul sa functioneze in mod optim este foarte importanta prepararea datelor inainte
de lansarea 1n executie. Merita sa investim citva timp in planificarea adecvata a aplicatiei pentru a
optimiza aspecte cum ar fi folosirea spatiului pe disc, timpul de cautare si efortul de introducere al
datelor. Planificind in mod adecvat implementarea facilitatii dBLOOKUP se pot atinge performante
ridicate in introducerea datelor, in manipularea acestora i in vizualizarea informatiei.

MENIURI ALESE (PULL DOWN MENUS)

DESCHIDEREA UNUI MENIU ALES: Pentru alegerea unui meniu sint disponibile urmatoarele
comenzi de activare:

- Tiparirea primei litere a meniului pe care il dorim.

- Mutarea cu ajutorul cursorului orizontal a barei in invers video pe meniul pe care dorim sa il
selectam si apoi se tasteaza [CR].

Cind se alege un astfel de meniu se poate trece la un altul (urmatorul sau anteriorul) cu ajutorul
sagetilor orizontale.

SELECTAREA UNEI OPTIUNI DINTR-UN MENIU ALES: Pentru a selecta o optiune dintr-un
meniu ales se mutd cursorul pe optiunea dorita si se tasteaza [CR]. Ca alternativa exista si tastarea
primei litere a optiunii alese si apoi tastarea lui [CR].

Pentru a parasi unul din meniurile alese se tasteaza F10 sau ESC pentru fiecare nivel de meniu din
care dorim sa iesim. Pentru a iesi din program fiind in orice meniu se tasteaza CTRL + F10.

TABELA DE DATE

Diferit de alte aplicatii in domeniul bazelor de date, STAFF prezinta datele intr-o tabela de date pe
ecran si nu mascat in diferite formate. Datele sint prezentate intr-un mod apropiat de spreadsheets
cum ar fi Supercalc, Multiplan, sau Lotus 123. Dezavantajul acestui mod este ca intr-un anumit fel
documentatia pentru un anumit cimp este limitata in comparatie cu prezentarea cu ajutorul mastilor,
dar ecranul este folosit 1a maximum pentru a vizualiza informatia activa. Din aceasta cauza este
foarte important sa se selecteze foarte atent numele cimpurilor pentru ca ele reprezinta unicul inteles
al informatiei vizualizate. O descriere extensiva a informatiei continute in fiecare cimp al bazei de
date poate fi facuta folosind conceptul de dBLOOKUP.

Ecranul plin de informatie ne arata diferite Inregistrari la un anumit moment dat, utilizatorul putind
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sa navigheze printre acestea cu o flexibilitate oferitd numai de spreadsheets-urile moderne. O de-
scriere a comenzilor de navigare si editare care fac acest program atit de puternic, este data in capi-
tolul referitor la intrari de date si actualizari.

INTRARI DE DATE IMBUNATATITE

Cu toate ca tehnologia software-ului s-a imbunatatit in ultimul an, efortul pentru introducerea de
date a ramas totusi unul din aspectele cele mai mari consumatoare de timp. STAFF a fost conceput
astfel incit sa imbunatateasca cit mai mult acest aspect. Timpul salvat obtinut prin folosirea
interfetei de introducere a datelor va contribui substantial la imbunatatirea performantelor
aplicatiilor dezvoltate cu STAFF.

Datele pot fi introduse in fisierele *.DBF prin tastarea lor efectiva prin intermediul optiunilor de
introducere a datelor si actualizare. Introducerea datelor este posibila cu ajutorul comenzilor de
navigare, a puternicelor functii de editare, copiere a informatiilor dintr-un cimp in altul si dintr-o
inregistrare in alta, adaugind informatii din bazele de date legate prin dBLOOKUP, etc.

Un alt mod eficient de introducere al datelor este prin importarea si conversia datelor existente in
diferite formate. Aceste posibilitati sint discutate in capitolul Utilitare subcapitolul Import.

CALCULE SIMPLE

Cu datele stocate in cimpurile numerice, pot fi efectuate unele calcule simple. Aceste calcule trebuie
sa fie suficiente pentru actualizarea simpla a informatiei numerice, ele fiind descrise in detaliu in
capitolul referitor la intréri de date si subcapitolul Calcule.

Daca sint necesare calcule numerice sofisticate ele pot fi efectuate cu ajutorul unor programe externe
care sint construite special pentru astfel de aplicatii. STAFF care este o unealtd generica pentru
gestiune bazelor de date, poate fi foarte folositor in pregatirea datelor pentru introducerea acestora
in uneltele speciale de calcul.

Un exemplu bun de pachet software care este pregatit sa faca calcule numerice complicate este VP-
Planner. Acesta este un Spreadsheet, cu o interfati utilizator asemanatoare cu Lotus 123 si care este
capabil sa lucreze direct cu fisiere *.DBF.

Daci calculele necesare sint foarte complexe, se pot folosi programe complementare scrise in Basic,
Fortran, Pascal, etc. Multe din pachetele software orientate spre calcule ofera posibilitatea lucrului
cu fisiere dBase, fiind in acest mod un complement ideal pentru STAFF. Calculele sint efectuate in
submeniul cu acelasi nume care se gaseste in optiunea de introducere de date din meniul principal.

NUMARUL INREGISTRARII

Numarul curent al inregistrarii per numarul total de inregistrari apare in coltul din stinga sus a tabe-
lei de introducere si actualizare a datelor. In acel numar intra si inregistrarile care au fost sterse si
apoi reactualizate (undeleted).

STERGEREA INREGISTRARILOR

Inregistrari pot fi sterse numai in cadrul tabelei de introducere si actualizare a datelor. Pentru a
sterge o inregistrare se muta cursorul pe oricare cimp al acesteia si se apasa tasta Del. Aceasta
inregistrare va fi marcata cu Sters- <Deleted> - in partea de sus a tabelei de date, deasupra liniei cu
numele cimpului. Pentru a face reversul operatiei de stergere la o inregistrare care a fost marcati cu

Pagina 8

BUPT



STAFF - Baza de Date Relationald compatibila cu dBASE III

Del se mai tasteaza inca o data Del si marca de stergere va dispare (operatia undelete). Pentru a
elimina definitiv inregistrarile marcate ca fiind sterse trebuie lansata optiunea Compactarea DB din
meniul Evidenta casnica.

CAUTAREA SI EXTRAGEREA INFORMATIEI

Cautarea in cadrul informatiei se poate face dupa mai multe criterii. O cautare foarte rapida este
posibila dupa un cimp specificat care este indexat dupa o cheie de cautare sau o combinatie de mai
multe chei. Detaliile despre indexare sint explicate detaliat in capitolul Utilitare, subcapitolul Redef-
inirea fisierului baza de date. Optiunea de cautare rapida poate fi lansata prin alegerea din meniul
principal a meniului cu acelasi nume.

Exista si o cautare secventiald pe subsiruri. Mutind cursorul pe cimpul prin care dorim sa facem

cautarea si tastind Alt+F si apoi subsirul dorit, lansam prima cautare. Aceasta operatie poate fi

ulterior repetata de cite ori doreste utilizatorul prin tastarea lui Alt+N. Aceasta cautare este mult
mai inceata. Cautarea secventiala poate fi executata de fiecare data cind sintem in modul tabela de
date.

Subsiruri specifice pot fi cautate si inlocuite prin mutarea cursorului la cimpul/coloana dorita si
tastind apoi Alt+R +Cautare-subsir +Inlocuire-sussir. Cautarea si inlocuirea poate avea loc numai
daca este deschisa tabela de date din meniul de introducere a datelor.

Informatia poate fi afisata intr-o maniera prescurtati si in concordanta cu cerintele utilizatorului.

Se pot executa filtrari complexe ale informatiei pentru unele sau toate criteriile logice de sortare
cum ar fi mai mare, mai mare sau egal, mai mic, mai mic sau egal, diferit sau egal.

Sortarea si filtrarea se pot executa sub optiunea Rapoarte din meniul principal, folosind submeniu-
rile Vizualizare si Sortare/Vizualizare.

STATISTICI

Pentru a realiza calcule statistice se selecteaza Vizualizare din instructiunea de Rapoarte din cadrul
meniului principal si se definesc criteriile de selectie ale inregistrarilor de vizualizat. Dupa un timp
numarul cimpurilor corespunzatoare este aafisat pe ecran. Ecranul afiseaza datele din inregistrarile
selectate. Mutati cursorul la cimpul numeric dorit $i apasati Alt + F5. in momentele urmatoare va
apare un cimp care va arata valorile statistice calculate pentru inregistrarile selectate.

Valorile statistice calculate sint urmitoarele:

- % din total - reprezinta numarul inregistrarilor corespunzatoare exprimat ca procentaj al
numarului total de inregistrari stocat in fisierul baza de date.

- sum - suma tuturor elementelor continute in cimpurile respective ale fnregistrarilor corespon-
dente (omoloage).

- valoare minima - cea mai mica valoare dintre valorile numerice stocate in cimpurile specifice
ale nregistrarilor corespondente.

- valoare maximi -cea mai mare valoare dintre valorile numerice stocate in cimpurile specifice
ale Tnregistrarilor corespondente.

- valoare medie - media valorilor numerice stocate in cimpurile specifice ale inregistrarilor
corespondente.
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- varianta(stat) - varianta statistica a elementelor stocate in cimpurile specifice ale
inregistrarilor corespondente.

- std (stat) - deviatia statistica standard a elementelor continute in cimpurile specificate ale
inregistrarilor corespondente.

- varianta -varianta standard a populatiei elementelor continute in cimpurile specifice ale
inregistrarilor corespondente.

- std -deviatia standard a populatiei elementelor continute in cimpurile specifice ale
fnregistrarilor corespondente.

Daca sint necesare calcule statistice mai complicate se recomanda un pachet de programe specializat
in statistica. Pe piata exista multe pachete de statistica foarte puternice, majoritatea lor fiind com-
patibile cu formatul dBase. Aceste pachete statistice reprezintd complementul ideal pentru STAFF si
invers.

MARCAREA INREGISTRARILOR

In situatii In care operatorul este nevoit sa foloseasca criterii de selectie care nu se pot defini cu nici

unul din criteriile logice sau de filtrare definite, este posibila marcarea unei inregistrarii dupa un
criteriu definit de utilizator in timpul observarii vizuale a informatiei. Procedura de marcare poate fi
apelata din submeniul de vizualizare obtinut in optiunea de Rapoarte a meniului principal, prin

apasarea tastei TAB pentru a marca/demarca o inregistrare.

Inregistrarile marcate pot fi exportate intr-un fisier de baza de date cu aceeasi structura ca si cea a
fisierului original. Fisierul creat cu inregistrarile marcate poate fi folosit pentru orice operatie
ulterioara cu STAFF-ul, daca este tratat ca un fisier baza de date normal si accesat independent de
program.

Folosirea combinata a procedurii de cautare logica aplicata unuia sau mai multor cimpuri care au
fost marcate poate fi folosita pentru operatii specifice si foarte rapide de extragere a informatiei.

INTERCONECTIND FISIERE DE BAZE DE DATE

Una din cele mai puternice capabilitati ale lui STAFF este posibilitatea interrelationarii pina la trei
fisiere de baze de date. Fiecare cimp al fisierului primar poate fi legat de un cimp complementar si
omolog din fisierul secundar. In mod similar se poate lega un fisier tertiar de fiecare cimp al
fisierului secundar. Aceasta inseamna ca structuri de date complexe si multidimensionale pot fi
create pentru o abordare eficienta a problemelor utilizind date reale.

Facilitatea interna care permite interelationarea fisierelor de baze de date se numeste dBLOOKUP.

Fisierele trebuie sa fie pregatite in prealabil, legind cimpurile dorite printr-o baza de date. Deplasind
cursorul in tabela de date si tastind F2 cu cursorul pe cimpul dorit se deschide o fereastra aratind
conginutul fisierului marcat de cursorul de pe inregistrarea dorita. Aceeasi operatie poate fi

efectuata si asupra fisierului secundar, legindu-1 de un al treilea fisier care se va comporta in mod
similar.

Operarea amanuntita cu dBLOOKUP este aratata in capitolul cu acelasi nume.

Pagina 10

BUPT



STAFF - Baza de Date Relationald compatibila cu dBASE I

FUNCTII COMPLEMENTARE

Din cele mai multe meniuri si tabele de baze de date operationale din STAFF se pot executa
urmatoarele functii de asistenta, si complementare:

Ajutor permanent: Alt+F1; Cind se pot observa date, se pot obtine informatii despre navigatie,
ciutare de siruri, cautare si inlocuire de siruri, dBLOOKUP, editare, cimpuri de memorie,
duplicari ale continuturilor inregistrarilor si cimpurilor, adaugarea de inregistrari, stergerea
fnregistrarilor, exportarea continutului cimpurilor de memorie, ascunderea coloanelor si a
cimpurilor si statistica. Pentru a vedea o explicare a acestor facilititi apasati F1 in momentul in
care tabelul de date este activ pe ecran.

Sistem de operare (Dos Shell): F9; Daca comenzi DOS cum ar fi formatarea disketelor, redenu-
mirea, stergerea, copierea fisierelor, etc. sint necesare in timpul utilizarii lui STAFF se poate
iesi temporar in sistemul de operare apasind F9. Pentru a reveni in STAFF din sistemul de oper-
are se tasteaza EXIT [CR]. Acelasi lucru se poate face prin iesirea din STAFF cu Ctrl+F10 si
relansind programul, dar acest procedeu este mai lent.

Parasirea programului din orice meniu: Ctrl+F10.

PARASIREA PROGRAMULUI

Abandonarea programului: Se tasteaza F10 din meniul principal cind nu sint alte submeniuri. Pentru
parasirea programului la orice nivel al meniurilor se tasteaza Ctrl+F10. In acest mod, programul se
va incheia brusc, fara alte mesaje de avertizare. Datele nu se pot pierde prin acest mod de parasire a
programului deoarece ele au fost salvate n prealabil.

dBLOOKUP

Cu dBLOOKUP orice cimp al unei baze de date poate fi legat cu doua alte fisiere care pot fi apelate
cind este necesar pentru introducere de date, pentru consultari, pentru verificari, etc.

PREGATIREA BAZELOR DE DATE PENTRU dBLOOKUP

Inainte de a avea acces la o alta bazi de date, fisierul primar, in uz, trebuie sa fie pregatit in mod
corespunzator. Pentru a-1 pregati trebuie tastatd urmatoarea secventa de meniuri: Utilitare +
Redefinire db + Modificare db activa. Structura fisierelor de baza de date se va afisa cu numele
cimpurilor i informatia corespunzatoare pentru tipul cimpului, largimea lui, zecimalele si
dBLOOKUP. Pentru a indica ca un anumit cimp poate accesa un alt fisier de baze de date prin

facilitatile lui dBLOOKUP trebuie tastat un "D" In coloana rezervata lui dBLOOKUP. Se poate

deasemenea dezactiva optiunea dBLOOKUP prin tastarea unui "N" in loc de "D".

Dupa terminarea modificarilor efectuate in structura bazei de date [F10], va apare intrebarea:
"fiecare cimp definit pentru a fi legat cu dBLOOKUP de ce fisier al bazei de date se leaga?". Se
va introduce un asterisc urmat de [CR] si in acest caz fisierele disponibile in director vor fi
afisate Tntr-o fereastra. Deplasind cursorul peste fisierele disponibile in director si apasind [CR]
legatura se va forma. De preferinta se vor stoca in acelasi subdirector toate fisierele care
urmeaza a fi legate.

ATENTIUNE: Primele doua cimpuri ale fisierelor secundar si tertiar care urmeaza sa fie apelate

prin facilitatile dBLOOKUP trebuie sa fie de tip caracter pentru a putea stabili o legatura
corecta.

Pagina 11

BUPT



STAFF - Bazi de Date Relationala compatibila cu dBASE I

UTILIZARE dBLOOKUP

a

Toate cimpurile care beneficiaza de o legatura dBLOOKUP sint marcate cu "*" in toate tabelele

de date de unde este posibila vizualizarea unui alt fisier de baze de date.

Se deplaseaza cursorul cdtre cimpul care are o legatura si se tasteaza F2. Se va deschide o
fereastra si se va arata informatia stocata in fisierul baza de date corelat. Daca continutul
cimpului apelant este disponibil in primul cimp al fisierului secundar atunci cursorul va ilumina
inregistrarea respectiva.

Se poate deplasa cursorul in fisierul secundar intr-un mod similar celui din fisierul primar.
Pentru editarea informatiei disponibile a fisierului secundar sau pentru adaugarea si stergerea
inregistrarilor este necesar sa apasati F3. Navigarea , cautarea informatiei, adaugarea sau
stergerea inregistrarilor se fac similar cu cele din baza de date primara. Apasarea lui [CR] are ca
rezultat intoarcerea in fisierul primar si transferul sirului de carcatere disponibil in primul cimp
al inregistrarii unde a fost plasat cursorul in cimpul apelant al bazei de date primare.

Fisierul secundar care este apelat din fisierul primar, poate apela prin dBLOOKUP un al treilea
fisier. Al treilea fisier are aceleasi functiuni fata de fisierul secundar ca si fisierul secundar fata
de cel primar.

Cu facilitatile descrise mai sus se pot efectua trei operatii flexibile:

- Pentru un cod disponibil in cimpul apelant se poate aduce pe ecran descrierea acestui cod.
Descrierea poate fi succinta sau pe larg, utilizind mai multe inregistrari cu acelasi nume de
cod in primul cimp de definitie. Cele doua fisiere relationate sint intotdeauna corelate prin

intermediul informatiei stocate in primul cimp al fisierului secundar. Acest mod de utilizare
este recomandat ca un ajutor permanent pentru cei care utilizeaza informatiile din fisiere in
scopul integrarii unui sistem de informare.

- Daca nu stiti in mod sigur care sir de caractere sau informatie codificata trebuie sa fie
introdusa intr-un cimp al fisierului primar se poate apela un fisier complementar si cauta
informatia dorita folosind facilitatile de navigare si de cautare. O datd gasita Inregistrarea
dorita se apasa [CR] si informatia necesara este culeasa fara a fi nevoie sa fie tastata. Aceasta
facilitate este recomandata pentru vizualizarea informatiei si introducerea rapida a datelor.

- Pentru crearea unui nou fisier bazad de date sau pentru aducerea la zi a unuia vechi,
facilitatile lui dBLOOKUP pot fi folosite pentru introducerea (in fisierele secundar si tertiar)

informatiei care ar putea fi obtinuta din fisierul primar sau dintr-o combinare de surse.

Informatia poate fi editata in orice cimp, se pot adauga noi inregistrari si inregistrarile nedor-
ite pot fi sterse din orice fisiere interrelationate prin dBLOOKUP.

Operatiile de cautare de date, extragere si relationare se pot efectua cu ajutorul acestei structuri
multidimensionale si interrelationale de baze de date.

In tabelele de date apelate de cautarea rapida, vizualizare si sortare/vizualizare se pot doar citi
date. Editarea informatiilor se poate face doar in tabela de date apelata din optiunea "Introducere
& actualizare”.

ATENTIUNE: dBLOOKUP lucreaza doar cu cimpuri de caractere. Daca se incearca definirea

unei legaturi dBLOOKUP pentru cimpuri numerice sistemul va refuza indeplinirea acestei
comenzi.
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CAUTARE RAPIDA

Prima pozitie a meniului este ciutarea rapida, deoarece este firesc sa fie cea mai folosita pentru accesul
rapid necesitat de diversele aplicatii.

Aceasta optiune se executd numai daca utilizatorul defineste cimpurile pentru care se va executa
cautarea rapida. Definirea cimpurilor respective se face folosind urmatoarea secventa: Utilitare +
Redefinire dB + Indexare [defineste calea si dB ce trebuie activata] + [defineste cimpurile pentru
cautarea rapida]}.

Dupa alegerea optiunii de cautare rapida, se deschide un alt meniu care arata optiunile posibile de
cautarea rapida. Aceste optiuni sint predefinite de catre utilizator sau sint utilizate implicit de catre
sistem. Pentru modificarea optiunilor implicite se vor consulta instructiunile corespondente de la Utili-
tare + Configurare + Setari Implicite [U + C + S].

Pentru realizarea optiunii de cautare rapida se vor urma fnstructiunile interactive si se va cauta infor-
matia dorita. Sistemul este organizat in modul urmator:

- Daca informatia dorita corespunde sirului de inceput al continutui cimpului, informatia gasita va
apare pe ecran. Daca exista doar o singura aparitie a sirului cautat atunci intregul continut al
inregistrarii corespunzatoare apare intr-o fereastra. Daca existd mai multe aparitii ale sirului cautat
atunci toate inregistrarile care corespund criteriului de cautare apar pe ecran in forma de tabela.
Informatia este totdeauna afisata sortata dupa criteriile de cdutare definite. Se poate naviga cu curso-
rul in orice cimp de pe ecran si mai departe catre limitele fisierului primar utilizat. Pentru comenzile
de navigare si cautare a se vedea sectiunea privind introducerea si actualizarea datelor.

- Daca informatia cautata nu este gasita din prima incercare, ar putea sa fie plasata si in alt loc decit
la Inceputul cimpului si se va afisa un mesaj care intreaba daca se doreste o cautarea $i pentru
subsiruri. Daca raspunsul este "da" incepe o cautare secventiala a subsirului dorit in toate
inregistrarile dar limitata la cimpul definit. Aceasta cautare este mult mai lenta din cauza ca este
urmarea unei executii secventiale. )

Daci se doreste cautarea unui subsir intr-un anumit cimp al tabelului de date se tasteaza Alt + F + sir.
Unde sir reprezinta combinatia dorita de caractere. Daci se doreste o cautare repetata a aceluiasi subsir
se va tasta Alt + N.

Datele prezentate in tabela de date in cadrul optiunii de cautare rapida pot fi vizualizate utilizind
comenzile de navigatie, dBLOOKUP si deschiderea cimpurilor de memorie.

Operatiile de editare, de copiere a cimpurilor si a inregistrarilor nu sint posibile in cadrul optiunii de
cautare rapida. Pentru parasirea acestei optiuni se va tasta F10 sau Esc.
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INTRODUCEREA DATELOR

Acesta este meniul care se va folosi pentru introducerea, actualizarea datelor si calculele ce afecteaza
continutul cimpurilor numerice.

INTRODUCEREA SI ACTUALIZAREA

Dupa alegerea acestei optiuni, pe ecran apar primele inregistrari si introducerea si actualizarea
datelor se poate face cu usurintd. Comenzile necesare sint:

Comenzi de navigatie: Muta cursorul cu sagetile, PgUp, PgDn, Home, End; Salt la prima
inregistrare Ctrl+PgUp; Salt la ultima inregistrare Ctrl+PgDn; Salt la primul cimp Ctrl+Home;
Salt la ultimul cimp Ctrl+End.

Comenzi de cautare: Cauta sir: Alt+F +sir +[CR]; Repeta cautarea: Alt+N

Cauta si inlocuieste: Deplaseaza cursorul citre cimpul dorit si tasteaza Alt+R. Tasteaza sirul ce
urmeaza a fi gasit urmat de sirul ce urmeaza sa il inlocuiasca. Daca sirul inlocuitor este mai scurt
textul rezultat va fi rearanjat.

dBLOOKUP: Se tasteazd F2 pentru invocarea optiunii dBLOOKUP. dBLOOKUP functioneaza
numai in cazul in care figierul a fost aranjat in mod corespunzator.

COMENZI DE EDITARE: Pentru a incepe editarea se deplaseaza cursorul in cimpul dorit si se
incepe tastarea sau se apasa [CR]. Supratastarea directd inseamna suprascrierea sau inserarea de
noi caractere. Daca se incepe cu [CR] inseamna ca se sterge intregul continut al cimpului, analog
daca se tipareste orice caracter, sau se mentine textul original daca se tasteaza sageata la dreapta
sau END. Urmatoarele taste de control sint valide in timpul editarii:

- INSERT: Se apasa Ins pentru suprascriere sau inserare de caractere.

- Se sterg caractere cu Del; Sterge cuvint cu Ctrl+T.

- Salt peste cuvint cu Ctrl+sageata orizontala.

- Salt 1a inceput de cimp: Home.

- Salt la sfirsitul unui sir intr-un cimp: End.

- Terminare: Sfirsitul editarii cu [CR] sau sageti verticale.
CIMPURI DE MEMORIE: pentru a deschide un cimp de memorie se plaseazi cursorul pe cimpul
de memorie si se apasad [CR]. In optiunile de cautare rapida sau vizualizare se foloseste tasta
"+". Textul se introduce tastind in mod normal. Editarea se face utilizind comenzile de editare
prezentate anterior. Cimpul de memorie se inchide tastind ctrl+w. Cimpul de memorie poate
contine informatie alfanumerica pina la 64K. Nu este posibila cautarea informatiilor in cimpuri
de memorie.
INREGISTRARI DUBLE: Inregistrarea care urmeaza a fi duplicata se marcheaza cu cursorul
dupa care se tasteaza Alt+F2. Inregistrarea va fi duplicat la sfirsitul fisierului de baza de date.
Duplicarea inregistrarilor este posibild numai din cadrul optiunilor de introducere si actualizare.
CIMPURI DUBLE: Cimpul care urmeaza a fi duplicat se marcheazi cu cursorul dupa care se

tasteaza Ctrl+F2. Cursorul se deplaseaza la cimpul destinatie si se apasa din nou Ctrl+F2.

Pagina 14

BUPT



STAFF - Baza de Date Relationald compatibila cu dBASE III

Atentiune: Odata apasat Ctrl+F2 cu cursorul pe un anumit cimp este necesar sa mai fie apasat o
datd pentru evitarea posibilelor probleme. Duplicarea cimpurilor este posibila numai din cadrul
optiunilor de introducere si actualizare. Caracterul ";" ar trebui si fie evitat in textul continut

intr-un cimp deoarece intern este considerat ca si [CR] si astfel doar partea pina la ";" va fi
copiata in cimpul destinatie.

ADAUGAREA UNEI INREGISTRARI:Se sare la ultima inregistrare cu Ctrl+PgDown si se
apasa sageata in jos.

Stergerea unei inregistrari: Se apasa Del; pentru a reface efectul se apasa Del din nou. Inregistra-
rea stearsa este marcata in virful tabelului de date si deasupra numelor cimpurilor cu
"<STERS>".

EXPORTAREA UNUI CIMP DE MEMORIE: Se apasa Alt + E cind cursorul este pe cimpul de
memorie $i se tipareste numele fisierului.

ASCUNDEREA UNEI COLOANE/CIMP: Pentru o mai buna vizualizare a informatiei pe ecran
se pot "ascunde" coloanele/cimpurile cu comanda Alt+H. Pentru a le face din nou vizibile este
necesar sa iesim din tabela de date si si reintraim. Nota: prin ascundere, datele nu vor fi pierdute.

CALCULE

Aceasta optiune permite efectuarea de calcule simple in cimpurile tuturor inregistrarilor sau ale
nregistrarilor care satisfac anumite conditii. Calculele sint posibile doar in cimpuri definite ca si
numerice. Sint posibile urmatoarele operatii: Adunarea unei valori constante; Scaderea, inmultirea
si Tmpartirea cu o valoare constantd; Incrementarea continutului cimpului cu o anumitd valoare,
decrementarea si calculul unui procentaj din continutul unui cimp.

RAPOARTE

VIZUALIZARE

Aceasta optiune permite cautarea si vizualizarea inregistrarilor specificate dupa criterii predefinite.
Pentru fiecare cimp al bazei de date se poate introduce un criteriu astfel ca rezulta o cautare foarte
precisa. O data definite criteriile procesul porneste apasind <End>.

Pentru a realiza CALCULE STATISTICE se deplaseazia cursorul din tabela de date rezultatd catre
cimpul numeric dorit si se apasa Alt + FS. Dupa un timp pe ecran apare un tabel care arati valorile
statistice calculate pentru inregistrarile selectate.

SORTARE/VIZUALIZARE

Aceastd optiune sorteaza inregistrarile in ordinea prioritatii stabilite de utilizator. Gradul de prior-

itate ca numdr, trebuie si fie introdus in cimpul de la dreapta numelui cimpului. Pentru a introduce
gradul de prioritate se apasa [CR] cu cursorul pe numele cimpului dorit. Se introduce numarul
dorit si se apasa |[CR]. Dupa aceea cursorul se plaseaza pe urmatorul cimp si se repeta cele anteri-
oare. Gradul de prioritate poate fi 1,2,3,4 ...., sau 18,19,33,45. Informatia este prezentata pe
ecran in ordinea prioritatii. Pentru a declansa procesul se apasa <End>.
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DISC

Aceasta optiune realizeaza o transmitere selectiva catre discul fix, dupa criterii de cautare prestabi-
lite. Dupa introducerea criteriilor se apasa End pentru a se obtine meniul de introducere a ordinii
de sortare a informatiei. Dupa introducerea acestei ordini se apasi <End> pentru a incepe proce-
sul de selectare a Inregistrarilor - sortare - scriere pe disc. Transmisia la disk se poate face in
urmatoarele formate: ASCII, Wordstar Mailmerge, WordPerfect Merge, Separate de virgula si
Delimitate cu ... (caracterul separator va fi definit de utilizator). In final se va introduce si numele
fisierului destinatie. Extensia fisierului destinatie este plasata automat de catre sistem (*. TXT,
* MM, *.CSV, * WPM, *.DEL).

PRINTER
Aceastd optiune permite iesirea la imprimanti. Exista doua optiuni de tiparire a informatiei:

- STANDARD - Inainte de a incepe tiparirea este necesar a se decide daca este nevoie de spatii
goale si ce caractere delimitatoare trebuie sa fie plasate intre inregistrari. Eliminarea spatiilor
permite tiparirea a mai multa informatie. Eliminarea spatiilor este recomandata in cazul tiparirii
unor cantitati mari de informatie.

- RAP. PROPRII - Este permisa tiparirea informatiei cu caractere la alegere. Selectind aceasta
optiune veti fi intrebat daca doriti tiparirea cu rapoarte definite anterior sau doriti sa le creati
acum. Daca se selecteaza optiunea CREAZA atunci apare un ecran de design. Aceasta ajutd
utilizatorul in crearea interactiva a designului rapoartelor. Dupa elaborarea rapoartelor se iese cu
<End> si Exit in fereastra numelor de cimpuri §i apar urmatoarele optiuni: Salveaza (permite
salvarea designului pentru o utilizare ulterioara), Continua (tipareste fara sa salveze acest
design), Abandoneaza (pentru parasirea optiunii de design).

CATRE ALTEDB

Aceasta optiune trimite datele selectate catre alt fisier dB. Este necesar sa se introducd un nume de
fisier. Daca fisierul existd vor apare urmatoarele optiuni: adaugare, stergere definitiva, modificare
nume, rescriere. Daca numele fisierului este nou atunci este necesar sa se defineasca o noua
structura a bazei de date. Un nou fisier cu aceeasi structura ca si cea a fiserului activ poate fi creat
cu optiunea "Creare fisier dB". In toate cazurile se pot decide fisierele sursa si destinatie pentru
informatia de transferat. Informatia care exista in cimpurile care nu sint definite ca fiind cimpuri
sursa nu este transferata in noul fisier.

ETICHETE

Cu aceasta optiune se pot genera etichete pentru posta. Alegerea optiunii permite trei alternative:
Standard (doar o singura coloana de etichete este tiparita si se pot alege cimpurile de tiparit precum
si secventa lor), creare (se poate crea designul etichetelor), designul dvs. (ofera posibilitatea de a
alege intre anumite etichete predesenate). Se poate alege fntre a trimite etichetele la imprimanta, in
un fisier pe disc pentru utilizare ulterioara, sau pe ecran pentru previzionare. Cimpurile dorite si
secventa lor trebuie sa fie selectate de catre utilizator. Numele fisierului trebuie sa fie tastat in cazul
scrierii pe disc. Criteriile de selectie pentru inregistrarile pentru care se genereaza etichete trebuie
deasemenea sa fie introduse.

NOTE PENTRU CRITERILE DE CAUTARE
Sirurile de caractere pot fi ciutate doar cu ajutorul criteriilor [ =] si [$]. Prin definirea criteriului

[=1] de cautare trebuie luat in considerare ca toate sirurile de caractere care incep cu criteriul de
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cautare vor fi selectate. Adica daca criteriul de ciutare este D atunci DK, DMP si alte siruri de
caractere incepind cu D vor fi selectate. Pentru a evita aceasta situatie daca numai D a fost definit el
se va tasta ca si "D.". Criteriul de cautare va trebui sa fie definit de asemenea ca "D.". Caracterul
[$] este folosit in cazurile in care dorim o cautare pe subsiruri de caractere. In acest caz, daca carac-
terul D exista si in interiorul anumitor cuvinte, atunci si acestea for fi semnalate ca indeplinind crit-
eriul de cautare. Pentru informatia numerica se pot folosi criteriile de cautare: >, > =, <, <=,
<>, =.

UTILITARE

REDEFINIREA DB

Este permisd schimbarea bazei de date active, si modificarea ei si indexarea acesteia. Aceste optiuni
sint descrise in continuare:

MODIFICARE DB ACTIVA

Aceasta optiune permite schimbarea catre un alt fisier activ dB si intreaba mai Intii daca este

absolut necesara schimbarea. Pentru a reactiva baza de date implicita se tasteaza "D". Daca se
raspunde cu D atunci numele de cale se poate schimba. Dupa introducerea numelui de cale se
deschide o fereastra care arata fisierele disponibile in directorul definit. Se va selecta fisierul
dorit cu ajutorul tastelor cursor dupa care se tasteaza [CR]. Va apare intrebarea daca se doreste
cautare rapida. Daca raspunsul este afirmativ, atunci numele cimpurilor fisierului curent vor fi
afisate. Se selecteaza cimpul dorit (sau combinatia dorita de cimpuri) asupra carora va actiona

ciutarea. Pentru a declansa indexarea se apasa F10. Pina la trei grupuri de criterii de cautare
rapida pot fi definite in acelasi timp pentru un fisier. Primele doua grupuri de criterii se refera la
un cimp de cautare. Aceasta inseamna ca inregistrarile sint aratate in functie de primul criteriu si

pentru valori egale ale acestuia in functie de al doilea criteriu, etc. Al treilea grup al criteriilor
este corelat cu doua cimpuri. Astfel inregistrarea este gasita pentru exact doua criterii de cautare.
Aceasta permite o cautare extrem de exacta.

INDEXARE

Dupa selectarea acestei optiuni se deschide o fereastra care ne intreaba daca dorim intr-adevar
modificarea. In cazul unui riaspuns negativ se poate reindexa actuala bazi de date activa. In cazul
unui raspuns afirmativ se oferad posibilitatea utilizatorului sa modifice numele de cale si in acelasi
timp si baza de date actuald, urmind apoi procesul de indexare pentru noua baza de date selectata.

IMPORT
Existd urmatoarele posibilitati de Import:

De la alte baze de date organizate in format dBASE III. Dupa selectarea acestei optiuni se deschide
o fereastra care arata fisierele disponibile in directorul curent. Dupa selectarea fisierului de importat
se deschide o fereastra care arata structurile fisierelor sursa si destinatie. Se selecteaza cu cursorul

cimpul dorit din fisierul destinatie si se apasad [CR]. Cursorul se va deplasa la fisierul sursa. Se

selecteaza cimpul ca mai inainte. Perechile corespondente vor fi numerotate in mod corespunzator.
Dupa definirea tuturor codurilor de corespondenta se apasa sageata dreapta pentru a reveni in
meniul de selectare a criteriilor. Cu ajutorul acestui meniu, codul de corespondenta poate fi definit
pentru cimpurile relevante pentru a importa inregistrarile dorite. Daca lungimile cimpurilor core-

Pagina 17

BUPT



STAFF - Baza de Date Relationali compatibild cu dBASE III

spondente din fisierele sursa si destinatie nu sint egale, exista posibilitatea pierderii informatiei.

ASCII/SDF - Fisierele ASCII sint importate adaugind inregistrari si potrivind informatia ce
soseste in functie de lungimea cimpului din baza de date activa pe moment.

Wordstar Mail Merge - Cimpurile informatiei importate sint delimitate de virgule, iar textele sint
plasate intre ghilimele.Aceasta corespunde standardului Wordstar.

CONFIGURARE

Prin accesarea acestui submeniu se pot modifica urmatoarele optiuni de configurare:
IMPRIMANTA - Permite instalarea imprimantei dorite

CULORI - Pentru monitoarele color este posibila instalarea combinatiei dorite de culori ca si
diverse atribute ale ecranului.

FORMA DATEI - Permite modificarea modului de afisare al datei in cadrul bazelor de date
utilizate.

SETARI IMPLICITE - Este o optiune cu ajutorul careia se pot modifica: numele de cale implic-
it, baza de date ce se va incarca implicit la lansarea programului in executie si cind se va face o
copie de siguranta a bazei de date utilizata: inaintea modificarii structurii acesteia sau inaintea
impachetarii ei.

ELIMINARE DBLOOKUP - Permite stergherea relatiilor dBlookup definite pentru baza de date
curentd, stergerea rapoartelor si etichetelor cu design propriu.

CREARE BAZA DE DATE

Permite utilizatorului sa creeze o noud baza de date. Pentru aceastd operatie exista 2 alternative:
copierea structurii unei baze de date existente sau creare unei structuri noi.

MACRO - Reprezinta posibilitatea utilizatorului de a introduce o succesiune de taste mai des utili-
zate o singura data pentru ca mai apoi ea sa poata fi apelata (reluata) de fiecare data cind este nevoie
cu minimum de efort (prin apasarea a doar doua taste simultan). Acest meniu oferd doua posibilitati:
crearea unui macro (inregistrarea unei noi succesiuni de taste) si recuperarea unui macro existent
(lansarea in executie a unui macro deja inregistrat).

BD NOUA

Permite selectarea cu ajutorul sagetilor cursor a unei noi baze de date din directorul curent. Se poate
modifica si directorul, urmarind structura de directoare a calculatorului pe care se lucreaza, in cazul in
care exista alte fisiere cu extensia "dbf" in noile directoare, ele fiind afisate. In partea de jos a ecranului
sint afisate citeva date referitoare la fisierul in dreptul caruia este cursorul. Ele se refera la: numele
acestuia, marimea sa (in Kb), data si ora crearii si atributele fisierului.
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STAFF-GRAF
Grafice pentru date in format dBASE III
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INTRODUCERE.

STAFF-GRAF este un modul pentru generare de grafice. Datele pentru acestea sint continute in fisiere
compatibile dBASE III. Acest program apartine seriei STAFF concepute pentru o implementare mai
usoard a operatiilor cu baze de date si a aplicatiilor ce intra in standardul dBase.
STAFF-GRAF este un utilitar grafic ce permite utilizatorului imprimarea informatiei numerice
continuta in figsiere compatibile dBase. Acest program poate fi utilizat impreuna cu dBase, STAFF, sau
cu orice aplicatie dezvoltata intr-un mediu de programare compatibil dBase (Clipper, Foxbase, Quick-
silver, etc). Fisierele in format dBase (cu extensia DBF) pot fi prelucrate independent de programul de
care apartin.

PRINCIPALELE FACILITATI ALE PROGRAMULUI

Principalele facilitati ale lui STAFF-GRAF sint:

- Informatia continuta in toate inregistrarile (sau numai in unele selectate) unui fisier dBase poate fi
reprezentata grafic pe ecran , pe o imprimanta sau pe un plotter.

- O posibilitate de selectionare a inregistrarilor este oferita utilizatorului prin specificarea unui crit-
eriu in cadrul unui proces de filtrare.

- Tipurile de grafice ce sint suportate corespund asa numitei categorii: "Grafice de afaceri”, un
grafic mai suportind si urmatoarele tipuri: linie, puncte, bare, bare suprapuse, cerc $i minim-maxim.

- Graficele pot fi observate pe ecran sau tipdrite direct pe hirtie cu ajutorul unui periferic grafic cum
ar fi imprimanta sau ploterul.

- Graficele deja generate pot fi deasemenea stocate pe disc in formate PCX sau PIC pentru o utilizare
ulterioara (de ex. Desk Top Publishing). Graficele stocate pe disc pot fi vizualizate pe ecran inainte
de a lua o decizie privind tipdrirea lor.

- Orientarea graficelor poate fi normala sau rotita cu 90 de grade.

- Sint suportate peste 70 de periferice grafice cum ar fi printere sau plottere.

- Se pot da titluri pentru intregul graf sau numai pentru axe.

- Se poate defini o legenda pentru fiecare variabila numerica ca un model grafic.

- Scalarea poate fi automata sau manuala. In cazul unei scalari automatice programul are grija de
toate amanuntele legate de scalare si datele sint acomodate. Scalarea manuala este folositoare pentru

tiparirea diferitor portiuni dintr-un graf.

- Se pot tipari pina la 6 functii in cadrul unui graf. Fiecare functie poate fi tiparita utilizind un
model diferit de linie, sau de tip al grafului.

- Un grafic poate fi tiparit utilizind grila verticala, orizontala sau combinata (si orizontala si
verticald).

- Programul recunoaste automat placa grafica instalata folosindu-i apoi la maximum facilitatile.
Plicile grafice suportate sint: CGA, HERCULES, EGA sau VGA. Pe monitoarele color, culorile
sint alese automat.

- Graficele pot fi tiparite direct de pe disc daca ele au fost in prealabil prelucrate si salvate.
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NECESITATI HARDWARE

STAFF-GRAF are nevoie de un calculator personal compatibil IBM PC, cu 640 Kb de RAM, o
unitate de disc standard (S5 1/4", 360 Kb), disc fix, monitor monocrom sau color. Placile grafice
suportate sint Hercules, CGA, EGA, si VGA. Sistemul trebuie s functioneze sub sistemul de
operare MS-DOS, versiunea 3.0 sau o versiune ulterioara.

CONVENTI UTILIZATE IN MANUAL PT. REPREZENTAREA COMENZILOR

Secventele de taste utilizate pentru obtinerea comenzilor sint reprezentate in acest manual dupa cum
urmeaza:

- Cind doua taste trebuie sa fie apasate simultan ele vor fi tiparite cu semnul + intre ele.
- Cind doua taste trebuie sa fie apasate consecutiv ele vor fi tiparite cu semnul , intre ele.
- Secvente de litere separate prin virgula reprezintd comenzi ale tastaturii.

- Tastele prin care se poate da 0 anumita comanda sint reprezentate intre doua paranteze in unghi:
<Esc>, <F10>, etc.

- <CR> Inseamna apasarea tastei notata Enter sau Return.

- Explicatiile for fi incluse intre paranteze drepte [].

OPERATIILE PROGRAMULUI

Programul are o structura eficienta si prietenoasa de comenzi. Un acces usor este prevazut pentru
resursele de sistem. In acest capitol se vor descrie in continuare modul de lansare al programului, cum
se pot accesa meniurile §i care este structura lor i cum se poate ajunge inapoi in sistemul de operare.

INVATIND CUM SE FOLOSESTE PROGRAMUL

Exersind cu ajutorul bazelor de date prevazute pe linga sistemul de baza, se poate intelege intreaga
putere si facilitatile, usor de utilizat, ale programului.

INSTALAREA PROGRAMULUI

In primul rind faceti o copie a discurilor originale ale programului si puneti-le apoi intr-un loc
sigur Tnainte de a incepe instalarea propriu-zisa. Introduceti apoi copiile discurilor programului (pe
rind) Tn unitatea A a calculatorului, si pe unitatea A fiind tastati:

A>INSTALL C:, <CR> unde C este numele discului fix.

Procedura de instalare are grija sa modifice fisierele Autoexec.bat si Config.sys, adaugind sau
modificind numele de cale si verificind daca paramentrii comenzilor FILES si BUFFERS sint 20
respectiv 32.

Ca o alternativa de instalare se poate crea un director STAFF si apoi copia in acesta toate fisierele

de pe discurile de distributie. In acest caz utilizatorul trebuie sa aiba grija sa modifice corespunzator
fisierele AUTOEXEC.BAT si CONFIG.SYS.
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LANSAREA PROGRAMULUI.

Programul poate fi lansat din directorul STAFF sau din orice alt director (in cazul includerii corecte
a comenzii path in Autoexec.bat). In general este indicat ca programul sa fie lansat din directorul in
care sint incluse datele cu care se lucreaza. Pentru lansare se tasteaza din sistemul de operare SG,
<CR>. Dupi lansare va apare pe ecran un logo ce cuprinde notita referitoare la drepturile de
copiere si numele utilizatorului caruia i-a fost destinatd copia respectivd. Urmatorul meniu (la care
se poate ajunge mai repede prin tastare de doua ori a barei de spatiu) este meniul principal din care
se pot alege ulterior diferite optiuni. El este de tipul "pull down menu".

MENIURI DE TIP "PULL DOWN*

DESCHIDEREA MENIURILOR. Meniurile de tip "Pull down" pot fi activate prin tastarea primei
litere a optiunii dorite sau prin mutarea barei in invers video in dreptul optiunii alese si apoi tasta-
rea lui <CR>. O data o fereastra deschisa se poate trece la alta (corespunzatoare unui meniu vecin)
cu ajutorul sagetilor cursor.

Selectarea unei optiuni din cadrul ferestrei unui meniu se poate face la fel in doua moduri: sau prin
tastarea primei litere sau prin utilizarea sagetilor cursor si apoi tastarea lui <CR>. In cazul
selectarii unui nume de fisier (baza de date), in cazul in care exista mai multe denumiri ce incep cu
aceeasi litera se va tasta acea litera in mod repetat pina cind se va ajunge pe denumirea dorita.

Pentru parasirea unui astfel de meniu (sau submeniu), se apasa <F10> sau <Esc> pentru fiecare
nivel de meniu din care dorim sa iesim.

PARASIREA PROGRAMULUI

Parisirea programului: se poate face din meniul principal cu <F10> atunci cind nu este deschis nici
un meniu; sau din orice parte a programului sau nivel de meniuri, prin tastarea lui <Ctrl+F10>. In
aceastd ultima variantd programul se va termina abrupt fara nici un alt mesaj. Nici o informatie nu
este pierduta deoarece toate datele au fost asigurate in timpul lucrului cu programul.

AJUTOR PERMANENT

Din aproape orice nivel al programului se poate apela un ecran care va contine indrumari referitoare
la activitatea care este dusa in acel moment. Pentru apelarea acestui ecran este suficient sa tastati
<F1> din orice parte a programului.

SISTEMUL DE OPERARE

Daca trebuie si fie executata o comanda DOS aceste lucru este posibil fara a fi necesara parasirea
programului. Prin tastarea lui <F9> va apare pe ecran promptul DOS, in dreptul caruia se pot da in

continuare orice comenzi DOS valide. Pentru a reintra in program se tasteaza de la promptul DOS
"EXIT" si pe ecran va apare programul exact in locul unde a fost efectuata iesirea.
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PRINCIPALELE COMENZI ALE PROGRAMULUI
In continuare se vor descrie functiile si comenzile programului.
Comenzile pot fi accesate incepind cu meniul principal. Optiunile disponibile in cadrul acestui meniu

sint:

DB

Scimbarea bazei de date activa se poate face prin prima optiune din cadrul meniului. Meniul ce va
apare in urma apelului acestei optiuni contine:

- Selectare - Permite selectarea unei noi baze de date prin specificarea unui nou nume de cale si
alegind apoi in cadrul feresteri deschise unul din fisierele ce vor fi afisate. Aceasta optiune este
selectatd automat atunci cind se lanseaza programul in executie.

- Filtru - Aceasta optiune permite selectarea anumitor cimpuri in concordanta cu un criteriu anterior
specificat. In continuarea numai inregistrérile selectate vor singurele ce vor fi luate in considerare in
trasarea unui grafic.

- Date - Prin selectarea acestei optiuni, informatia continuta in inregistrarile selectate poate fi
vazuta sub forma unei tabele de date.

- Parametri - Permite accesul la parametrii salvati anterior in cazul definirii modului de aparitie a
unui graf.

Pentru a reveni in meniul principal in orice moment, se tasteaza Esc, F10 sau R.

MOD

Selectarea acestei optiuni permite utilizatorului sa defineasca tipul grafului ce doreste sa il creeze; in
continuare se vor putea accesa suboptiunile:

- Linie - Tipul grafului va fi o linie.

- Puncte - Graful va fi constituit din diferite puncte.

- Bare - Se obtine un grafic cu bare. Dupa alegerea acestei optiuni utilizatorul este intrebat daca

doreste o reprezentare sub forma de histograma. Barele corespunzatoare diferitelor valori numer-
ice vor fi desenate una lingd alta.

- Suprapus - Aceasta optiune este corespunzatoare unui grafic ce se obtine din suprapunerea mai

multor bare. Ca si la optiunea anterioara utilizatorul, va fi intrebat daca doreste o reprezentare

sub forma de histograma.

Pentru ultimele doua tipuri de grafic, histogramele sint grafice in care barele sint desenate fara a
lasa nici un spatiu intre ele.

- Cerc - Acest tip de grafic este valid numai pentru tabloul de valori asignat lui "1". Acest tip de
grafic este recomandat numai n cazul in care nu sint utilizate cantitati foarte mari de date.

- Min-Max - Acest tip de grafic deseneaza diferentele dintre valorile maxime si minime ale doud
coloane adiacente. Sau altfel spus deseneaza diferenta dintre valorile minime si maxime.
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GRAF

Pentru a vedea un grafic pe ecran trebuie selectata aceastid optiune. Daca nu au fost definite valori
selectarea acestei optiuni va duce doar la un "beep". Daca valorile care urmeaza si fie introduse in
grafic au fost bine definite atunci graficul va apare pe ecran. Prin modificarea optiunilor implicite se
pot obtine diferite tipuri de reprezentari.

Regresia liniara. Daca utilizatorul este interesat in a vedea reprezentarea grafica a regresiei liniare
pentru primului set de valori, atunci el va tasta "R" dupa ce generarea graficului de baza a fost
terminata.

TIPAR

Pentru a genera o copie pe hirtie a unui anumit grafic, se va selecta aceasta optiune. Dupa activarea
acestei optiuni va apare un meniu ce contine:

- Graf - prin selectarea acestei optiuni graficul va apare pe ecran si va incepe procesul lui de
tiparire la imprimanta sau la plotter. Daca valorile nu sint bine definite si optiunile de imprimare
nu corespund perifericului la care se doreste imprimarea atunci se va auzi un "beep".

- Optiuni - Este utilizata pentru setare unor anumiti parametrii cum ar fi:
- Orientare: normala sau rotita.
- Invers: tiparire normala sau in invers video.
- Pagina: permite avansarea la pagina noua (folosita mai ales pentru imprimante cu laser).
- X factor: factorul de scala pentru axa X (numai pentru tiparire).
- Y factor: factorul de scala pentru axa Y (numai pentru tiparire).

- Hardware: prin selectarea acestei optiuni se poate alege perifericul pe care se doreste
imprimarea graficului. Imprimantele care suportate sint: Anadex DP Series, Anadex WP
Series, AT&T 475, Brother 2024L, Canon PJ-1080A, Canon PW-1156A, Centronics, CIE
Terminals CI-300, CIE Terminals CI-600, Citizen MSP20, C. Itoh 8510, C. Itoh 8600,
Dataproducts 8052C, Datasouth, DEC LAS50 and LA100, DEC LNO3, DECwriter IV, Diablo
P Series, Epson FX Series, Epson GQ-3500, Epson LQ Series, Epson MX Series, Gemini
10x, Gemini 15x, Genicom 3180-3404, HP LaserJet 100dpi, HP LaserJet II 100dpi, HP
LaserJet II 300dpi, HP LaserJet II 75dpi, HP LaserJet+ 300dpi, HP LasetJet II 150dpi, HP
PaintJet, HP ThinkJet, IBM Color Printer, IBM Graphics Printer, IBM Inkjet 3852, IBM
Proprinter, IDS 480 and 560, IDS P132, IDS P80, Inteq LP-5100A, MT Spirit-80, NEC
8023A, NEC P2(C), NEC PS5, P6, P7, Okidata 192 and 193, Okidata 2410 and 2350, Okidata
292 and 293, Okidata 82 and 84, Okidata 92 and 93, Okidata w Plug-n-Play, Olivetti PR2300,
PMC DMP-85, Printek 900, Printronix 150, Printronix 300, Printronix 600, Prowriter I and
11, Quadjet Color, Radio Shack CGP-220, Radio Shack DMP-2100, Radio Shack DMP-420,
Radio Shack DMP-430, Radio Shack DMP-500, Radio Shack LP-VII, Seikosha Gorilla,
Seikosha GP-100A, Star Micronics Delta, Star Micronics Radix, Tektronix 4695, Tektronix
4696, TI 810LQ, TI 850, TI 855, Toshiba 1351.

Dupa alegerea imprimantei utilizatorul este intrebat care este portul la care este conectatd
imprimanta: paralel (LPT1, LPT2, LPT3), sau serial (COM1, COM?2).

NOTA: Atunci cind se specifica moduri de inalt rezolutie pentru imprimante cu laser (de ex.

LaserJet 300 dpi) trebuie luat in considerare ca imaginea de pe hirtie va avea rezolutia pe care
controlerul o va permite (CGA: 600x200). Aceasta inseamna ca un ecran tiparit va avea
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dimensiunile de aproximativ 2.13" pe 0.66" (v/h).
Pentru a evita aceasta problema in utilizarea imprimantelor cu o fnalti rezolutie este bine sa
se specifice factorii X si Y mai mari.
SALVARE
Meniul referitor la salvare, contine urmatoarele alternative:
GRAF - pentru salvarea unui grafic pe disc. Utilizatorul poate selecta formatul in care va fi salvat
graficul. Formatele puse la dispozitie sint: PIC - un format inter pixel si PIC - formatul standard

Paintbrush.

PARAMETRII - permite salvarea celor mai importanti parametrii pentru un graf. Parametrii
astfel salvati pot fi utilizati In legatura cu orice al fisier DBF cu aceeasi structura.

Parametrii salvati sint: tipul graficului, titlurile, legendele, scalarea, formatul, grila, etc .

OPTIUNI

Acest meniu trebui utilizat pentru stabilirea finala a modului cum va fi tiparit graficul. Sint puse la
dispozitie urmatoarele optiuni:

- Titlu - Permite introducerea unui titlu pentru grafic, pentru axa x si pentru axa y si permite
resetarea tuturor optiunilor anterioare cu privire la titluri. Lungimea maxima pentru un titlu este
de 20 de caractere.

- Legenda - permite utilizatorului specificarea unei legende prin identificarea cu un model a
fiecarei variabile ce va fi desenatd (6 fiind numarul maxim al acestora). Se poate face si resetarea
tuturor legendelor definite anterior.
- Scala - Permite utilizatorului sa hotarascd daca scalarea trebuie sa fie automati sau nu. Atunci
cind este folosita scalarea automata se mai poate alege varianta utilizarii unei scale logaritmice pe
una din axe sau pe ambele. Scalarea logaritmica nu va putea avea loc daca pe axa X datele sint
date de tip caracter sau data. Optiunea Skip este utilizata pentru a desparti etichetele axelor
atunci cind este prea multd informatie. Factorul implicit pentru Skip este 1. Un factor mai mare
(2 sau 3) va face cu etichetarea sa se faca din doua in doua valori, etc. Factorul de scalare o data
setat este valabil pentru ambele axe.
- Format - Are urmatoarele suboptiuni:

- Linie - permite setarea formatului liniei pentru fiecare variabila ce va fi desenata.

- X Axa - in cadrul acestei optiuni utilizatorul va fi intrebat care este latime etichetei si apoi
care este numarul de zecimale care va fi afisat.

-Y Axa - la fel ca si pentru axa X.
- Cadru - permite setarea on sau off a marginii graficului.

- Ecran - permite setarea limitelor in care graficul va fi desenat. Distantele sint exprimate in
procentaje din latimea si inaltimea ecranului.

- Tip - permite definirea tipului de grafic: linie, punct, bar, suprapus, cer, min-max. Selectind
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"Nimic" pentru tipul graficului, se poate elimina reprezentarea unui set de date fira resetarea
respectivelor variabile.

- Grila - este posibild setarea unei grile alb/negru pentru grafic. Sint valabile urmatoarele
posibilitati: fara, verticala, orizontala, si pentru orizontala si pentru verticala.

- Reset - permite reintoarcerea tuturor optiunilor la valorile initiale implicite. Optiunile
referitoare la titlu, legenda si grila au functiile lor proprii de reset.

HPGL
Daci este utilizat un plotter de tip HP atunci pentru imprimarea unui graf trebuie aleasa aceasta
optiune.
ALTE

Daca un grafic care a fost stocat deja pe disc trebuie vizualizat pe ecran se va folosi aceasta optiune.
Dupa introducerea numelui de cale si a numelui de fisier graficul va apare pe ecran.

X123456

Pentru selectarea variabilelor ce vor intra intr-un grafic se vor selecta optiunile X 123 4 5 6. Daca
lui X nu ii este asignata nici o variabild atunci pe grafic va apare numarul inregistrarii. La selectarea
uneia dintre optiunile de mai sus, se va deschide o fereastra ce contine toate cimpurile bazei de date

in lucru si utilizatorul poate alege un anumit cimp pentru setarea unei variabile. Alegind optiunea

Reset inseamna ca variabila curenti nu va mai apare in reprezentarea grafica.

EXEMPLE DE GRAFICE CREATE CU STAFF-GRAF
In continuare se dau o serie de exemple dec grafice create cu STAF-GRAF. Pentru generarea acestor

grafice s-a utilizat o imprimanta de tip laser si un plotter de penite. Ploterul este mai precis in desen
decit imprimanta de laser, insa crearea graficelor cu plotterul dureaza mult mai mult timp.

Profilul practic al deversorului de acord cu fornula: X*1.85=2.0%H*0,85%Z

B e

N -g8@ m"““.
% -100 H
¢-120 s
-140 h,
-160 ey
-180 '
-200 o
@ 18 20 3@ 40 S8 6@ V@ 80 99 1980 110 129
Axa X
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Generator de rapoarte relational

pentru fisiere dBASE III
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INTRODUCERE

STAFF-RAPORT este un puternic generator de rapoarte relational, destinat producerii, fara progra-
mare, a rapoartelor, utilizind date curpinse in fisiere dBase relationate. Acest program apartine famil-

iei de produse STAFF, destinat unei mai usoare implementiri a aplicagiilor referitoare la baze de date
in standardul dBase III. Bazele de date vor fi referite ca fisiere dBase sau mai simplu DBF in contin-
uare.

Pentru generarea unui raport relational cu ajutorul lui STAFF-RAPORT trebuie parcurse urmatoarele
operatii, cu ajutorul meniurilor si al editorului special de texte inclus in cadrul programului:

- selectarea bazei de date pentru care raportul trebuie sa fie produs.

- crearea formatului pentru raportul dorit. Datele din alte baze de date relationate pot fi utilizate.

- salvarea formatului de raport.

- tiparirea raportului dupa selectarea formatului dorit.
Acest program poate fi utilizat in legatura cu dBase III, STAFF sau orice alta aplicatie care are un
mediu asemanator cu dBase (CLIPPER, FOXBASE, QUICKSILVER, etc.). Datele dintr-un fisier
compatibil dBase pot fi prelucrate independent de programul de aplicatie de care apartin.

PRINCIPALELE FACILITATI ALE PROGRAMULUI

- Datele apartinind unei baze de date primare si citorva baze de date secundare pot fi tiparite intr-un
acelasi raport.

- Citeva formate de tiparire pot fi generate, stocate si documentate pentru fiecare baza de date
primara.

- Formatul raportului si indicatiile cimpurilor, de unde informatia trebuie tiparita, sint create prin
intermediul unui ecran interactiv si a unui editor continut in generatorul de rapoarte. Acest editor
special permite: introducerea de text, centrarea textului, desenarea de linii, stergerea de linii, inreg-
istrarea datei si timpului sistemului i numerotarea paginilor.

- Informatia continuta in formatul raportului poate fi modificata cu ajutorul editorului destinat
special acestui scop.

- Pentru filtrarea informatiei de tiparit, se poate utiliza o procedura de filtrare si sortare usor de
utilizat si 1n acelasi timp foarte puternica.

Pentru o interogarea mai complexa a informatiei de tiparit se poate implementa o procedura de fil-
trare extensiva dar la fel de usor de utilizat.

- Pentru creare de filtre se utilizeaza urmatorii operatori: <, >, <=, > =, =, <>. Parantezele
pot fi utilizate pentru schimbarea ordinii operatiilor.

- Operatorii logici ce pot fi utilizati In crearea de filtre sint: AND, OR, NOT, AND NOT, OR
NOT.

- Raportul poate fi trimis direct catre imprimanti sau catre ecran sau chiar intr-un fisier care poate fi
utilizat ulterior ca intrare pentru un editor de texte.

- Baza de date primara poate fi vizualizatd din motive de control.

- Raportul poate fi configurat in mod flexibil prin setarea urmatorilor parametrii:
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- Largimea raportului. Aceasta este limitata la posibilitatile printerului.

- Lungimea paginii.

- Pina la trei linii pentru titlul unui raport.

- Pina la trei linii pentru inscrieri in subsolul paginii.

- Pina la 17 linii pentru capul de tabel al raportului.
- Pentru plasarea adecvatd a informatiei ce urmeaza a fi tiparita este prevazut un mecanism puternic
pentru alegerea cimpurilor din baza de date primara, a bazei de date secundare, a cimpului din baza
de date secundara si in final pentru a indica cimpurile bazelor de date primara si secundara ce sint
relationate pentru tiparire.
- Se pot specifica citiva parametrii impliciti: pentru tiparirea titlurilor, a subsolul paginii, cum vor
fi separate liniile ce contin mai multe cimpuri, perifericul pe care se va face tiparirea si sirul de

caractere pentru initializarea imprimantei.

- Formatul rapoartelor poate fi salvat pe disc pentru o utilizare ulterioara. Formatul rapoartelor
poate fi modificat cu ajutorul editorului special construit pentru generarea acestora.

CERINTE HARDWARE

STAFF-RAPORT are nevoie de un calculator personal compatibil IBM PC cu 640 Kb de RAM, o
unitate de disc standard de 5 1/4" (360 Kb), disc fix si un monitor monocrom cu sau fara capabilitati
grafice. Harware-ul trebuie sa functioneze sub sistemul de operare MS-DOS 3.0 sau o versiune
ulterioara.

Suport pentru mouse - STAFF poate sa lucreze cu Microsoft Mouse. Cu MS-MOUSE v. 7.00 este
posibila incarcarea unui emulator pentru mouse (MSMOUSE.COM).

CONVENTII UTILIZATE IN MANUAL PT. REPREZENTAREA COMENZILOR

Secventele de taste utilizate pentru obtinerea comenzilor sint reprezentate in acest manual dupa cum
urmeaza:

- Cind doua taste trebuie sa fie apasate simultan ele vor fi tiparite cu semnul + intre ele.
- Cind doua taste trebuie sa fie apasate consecutiv ele vor fi tiparite cu semnul , intre ele.
- Secvente de litere separate prin virgula reprezinta comenzi ale tastaturii.

- Tastele prin care se poate da o anumita comanda sint reprezentate intre doua paranteze in unghi:
<Esc>, <F10>, etc.

- <CR> Inseamni apasarea tastei notatd Enter sau Return.

- Explicatiile for fi incluse intre paranteze drepte [].
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OPERATILE PROGRAMULUI

Programul are o structura eficienta si prietenoasa de comenzi. Un acces usor este prevazut pentru
resursele de sistem. In acest capitol se vor descrie in continuare modul de lansare al programului, cum
se pot accesa meniurile si care este structura lor i cum se poate ajunge Inapoi in sistemul de operare.

INVATIND CUM SE FOLOSESTE PROGRAMUL

Exersind cu ajutorul bazelor de date prevazute pe linga sistemul de baza, se poate intelege intreaga
putere si facilitatile, usor de utilizat, ale programului. Aceste fisiere exemplu pot fi utilizate fara
frica de a distruge ceva considerind ca au fost facute copii dupa dischetele de distributie.

INSTALAREA PROGRAMULUI

In primul rind faceti o copie a discurilor originale ale programului si puneti-le apoi intr-un loc
sigur fnainte de a incepe instalarea propriu-zisa. Introduceti apoi copiile discurilor programului (pe
rind) in unitatea A a calculatorului, $i pe unitatea A: fiind tastati:

A>INSTALL C:, <CR> unde C este numele discului fix.

Procedura de instalare are grija sa modifice fisierele Autoexec.bat si Config.sys, adaugind sau
modificind numele de cale si verificind daca paramentrii comenzilor FILES si BUFFERS sint 20
respectiv 32.

Ca o alternativa de instalare se poate crea un director STAFF si apoi copia in acesta toate fisierele
de pe discurile de distributie. In acest caz utilizatorul trebuie sa aiba grija sa modifice corespunzator
fisierele Autoexec.bat si Config.sys.

LANSAREA PROGRAMULUL

Programul poate fi lansat din directorul STAFF sau din orice alt director (in cazul includerii corecte
a comenzii path in Autoexec.bat). In general este indicat ca programul si fie lansat din directorul in
care sint incluse datele cu care se lucreaza. Pentru lansare se tasteaza din sistemul de operare SG,
<CR>. Dupi lansare va apare pe ecran un logo ce cuprinde notita referitoare la drepturile de
copiere si numele utilizatorului caruia i-a fost destinata copia respectiva. Urmatorul meniu (la care
se poate ajunge mai repede prin tastare de doua ori a barei de spatiu) este meniul principal din care
se pot alege ulterior diferite optiuni. El este de tipul "pull down menu".

MENIURI DE TIP *PULL DOWN"

DESCHIDEREA MENIURILOR. Meniurile de tip "Pull down" pot fi activate prin tastarea primei
litere a optiunii dorite sau prin mutarea barei in invers video in dreptul optiunii alese si apoi tasta-
rea lui <CR>. O data o fereastra deschisa se poate trece la alta (corespunzatoare unui meniu vecin)
cu ajutorul sagetilor cursor.

Selectarea unei optiuni din cadrul ferestrei unui meniu se poate face la fel in doua moduri: sau prin
tastarea primei litere sau prin utilizarea sagetilor cursor si apoi tastarea lui <CR>. In cazul
selectarii unui nume de fisier (baza de date), in cazul in care exista mai multe denumiri ce incep cu
aceesi litera se va tasta acea litera in mod repetat pina cind se va ajunge pe denumirea dorita.

Pentru parasirea unui astfel de meniu (sau submeniu), se apasa <F10> sau <Esc> pentru fiecare
nivel de meniu din care dorim sa iesim.
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PARASIREA PROGRAMULUI

Parasirea programului: se poate face din meniul principal cu <F10> atunci cind nu este deschis nici
un meniu; sau din orice parte a programului sau nivel de meniuri, prin tastarea lui <Ctrl+F10>. In
aceastd ultima variantd programul se va termina abrupt fara nici un alt mesaj. Nici o informatie nu
este pierduta deoarece toate datele au fost asigurate in timpul lucrului cu programul.

AJUTOR PERMANENT

Din aproape orice nivel al programului se poate apela un ecran care va contine indrumari referitoare
la activitatea care este dusa in acel moment. Pentru apelarea acestui ecran este suficient sa tastati
<F1> din orice parte a programului.

SISTEMUL DE OPERARE

Daca trebuie sa fie executata o comanda DOS aceste lucru este posibil fara a fi necesara parasirea
programului. Prin tastarea lui <F9> va apare pe ecran promptul DOS, in dreptul caruia se pot da in

continuare orice comenzi DOS valide. Pentru a reintra in program se tasteaza de la promptul DOS
"EXIT" si pe ecran va apare programul exact in locul unde a fost efectuata iesirea.

PRINCIPALELE FUNCTII ALE PROGRAMULUI

Toate comenzile pot fi accesate din meniul principal. Optiunile permise sint:

DB

Aceasta comanda permite deschiderea unei baze de date, sau schimbarea bazei de date implicite, din
care programul 1si va extrage informatia pentru tiparire. Prin selectarea acestei optiuni utilizatorul

va fi intrebat care este numele de cale si numele bazei de date pe care doreste sa o foloseasca. Baza
de date selectatd in acest mod poate fi vizualizata prin intermediul optiunii Vizualizare din meniul
principal.

Se recomanda ca programul sa fie lansat in executie din directorul in care se afla bazele de date ce
vor f1 utilizate. Astfel se evita introducerea numelui de cale inainte de numele fisierului.
CREARE

In cadrul acestei optiuni sint continute doua alternative: Creare si Editare.

CREARE

In cadrul acestei optiuni utilizatorul are posibilitatea sa creeze un model de raport relational.
Aceasta optiune poate fi selectata numai daca o anumita baza de date a fost selectata anterior prin
"DB".

Dupa selectarea acestei optiuni urmatoarea intrebare va fi despre latimea si lungimea paginii

pentru raportul ce urmeaza sa fie creat (implicit acestea sint 79 respectiv 72). Marimile maxime
pentru aceste cifre depind de caracteristicile imprimantei selectate.
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In continuare pe ecan va apare editorul propriu-zis structurat dupa cum urmeaza:
- Prima coloana din stinga ecranului afiseaza in revers sctructura ecranului:

- "T" corespunde pentru cele trei linii de titlu,

- "H" corespunde celor 17 linii ce vor apare la inceputul fiecarei pagini,

- "F" corespunde pentru cele trei linii ce vor apare in fiecare pagina in subsolul paginii.

- Linia din josul ecranului contine in invers video mesajul: "Tastati <F1> pentru ajutor,
<F10> pentru parasire" si coloana curenta unde se afla in acel moment cursorul.

- Restul ecranului este gol si serveste pentru introducerea de catre utilizator a formatului de
raport.

Informatia poate fi introdusa ca in cazul unui simple editor de texte: salt din cuvint in cuvint -
< Ctrl+sagetile orizontale >, salt la sfirsitul liniei - <End>, sal 1a inceputul liniei - <Home>,
schimbarea modului de inserare - <Ins>, sterge caracterul curent - <Del>, sterge caracterul din
stinga - <BackSpace>, centrare text - <F4>, sterge linie - <F5>, Deseneaza linie - <F6>,
insereaza data sistemului - <Alt+S>, insereaza timpul sistemului - <Atl+T>, insereazd numdrul
de pagina - <Alt+P). Prin tastarea lui <F1> pe ecran vor apare citeva comenzi de baza in ceea ce
priveste generarea raportului.

Pentru generarea unui model de raport, trebuie efectuati urmatorii pasi:
- Se tasteaza titlui raportului.

- Pentru tiparirea unui cap de pagina pentru o informatie variabila continuta in diferite cimpuri
ale unor baze de date se urmeaza urmatorii pasi:

- Se pozitioneaza cursorul acolo unde se doreste a fi tiparitd informatia.
- Se specifica informatia variabila ce urmeaza a fi tiparita dupa cum urmeaza:

- Baza de date primara; in acest caz se tasteazd <F2> pentru a putea accesa structura bazei
de date primare. Se selecteaza cimpul dorit i apoi se tasteazd <Enter> in dreptul acest-
uia. Numele cimpului va fi copiat pe ecran si cursorul se va pozitiona la sirsitul cimpului

ce a fost selectat. O practica utila este marcarea sfirsitului de cimp prin semnul "|". In
continuare se poate suprascrie, optional, numele cimpului copiat anterior cu o descriere
mai amanuntitd. Daca numele cimpurilor din cadrul bazei de date au fost bine alese, res-
crierea acestora este inutila deoarece raportul va fi inteles oricum.

- Baza de date secundara poate fi legata de cea primara. In acest caz se va tasta <F3>
pentru a selecta fisierul ce contine informatia ce urmeaza a fi legata. Structura bazei de
date impreuna cu numele cimpurilor sale va apare pe ecran (dupa tastarea numelui de cale
si a numelui fisierului ce contine informatiile necesare) si utilizatorul va fi intrebat care
sint cimpurile ce vor trebui introduse in raport pentru o ulterioara tiparire. In continuare se
va indica cimpul prin care se realizeaza legatura cu baza de date primara. Numele cimpului
din baza de date secundara ce contine informatii pentru tiparire va apare pe ecran.
Bineinteles daca numele acestui cimp nu este destul de sugestiv el poate fi rescris.

Spatiul prevazut pentru tiparirea informatiei continute intr-un anumit cimp al bazei u2
date poate sa fie suprapus peste spatiul care in mod normal apartine altui cimp. Daca
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informatia depaseste lungimea prevazuta in raport, vor fi utilizate liniile urmatoare pentru
tiparirea intregii cantitati de informatie.

NOTA: Facilitatea descrisa mai sus este foarte puternica deoarece modelul de raport are un
rol dublu in tiparire: textul ce va fi tiparit in capul de pagina este vizibil in timp ce cimpul
celei de a doua baze de date este ascuns de denumirea primului din acelasi loc. Pentru a
modifica un model de raport trebuie sa se utilizeze facilitatea de editare a rapoartelor.

- Se tipareste subsolul paginii. Daca aceste linii vor ramine neutilizate, ele vor fi folosite in final
pentru tiparirea informatiei variabile.

- Parasirea ecranului de editare se face apasind <F10>.

- Inainte de parasirea generatorului de rapoarte se poate edita orice informatie de pe ecran cu
exceptia numelui cimpurilor.

- Dupa tastarea lui <F10> vor urma urmatoarele optiuni:
- Salvare - prin selectarea acestei optiuni utilizatorul va fi intrebat de numele de cale si
numele fisierului unde el doreste sa salveze acest model de raport. O practica ce s-a dovedit a
fi folositoare este denumirea raportului dupa numele bazei de date primare utilizate in cadrul
acestuia. Trebuie avut grija in cazul unei tipariri a unui raport, baza decdate aflindu-se in alt
director.
- Abandonare - Se abandoneaza operatia de creare a unui raport.

- Continuare - Se readuce editorul pe ecran, utilizatorul avind posibilitatea sa continue editare.

EDITARE

Aceasta optiune permite modificarea diferitelor modele de rapoarte create anterior. Dupa aleger-
ea acestei optiuni trebuie urmati urmatorii pasi:

- Confirmarea numelui de cale indicat sau introducerea unui nou nume de cale de unde se
doreste incarcarea unui model de raport.

- Selectarea raportului care se doreste a fi modificat.

- In continuare va apare un meniu in cadrul caruia se pot selecta urmatoarele optiuni: Titluri,
Jos, Cap, Salvare si Abandon.

- Editarea uneia dintre optiunile de mai sus se face urmarind urmatoarele etape:
- Se selecteaza optiune dorita.

- Textul din cadrul acesteia este afisat intr-o fereastra si poate fi modificat prin comenzi de edi-
tare normale.

- Se tasteaza <F10> dupa terminarea operatiilor.
- Editarea continutuluil unui cap de raport se poate face urmarind pasii urmatori:
- Selectarea capului de raport dorit.

- Se deschide o fereastra in care se afiseaza informatiile actuale.
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- Se selecteaza titlu capului de raport ce se doreste a fi modificat.

- Se va deschide o fereastra pentru editare ce va contine textul capului de raport i numele
cimpului corespunzitor.

- Se poate face trecere de la o fereastra la cealalta cu ajutorul sagetilor verticale.
- Introducerea textului se face prin comenzi normale de editare.

- Apelarea cimpului bazei de date se face prin apasarea lui <F2> atit timp cit cursorul se afla in
dreptul cimpului respectiv. Pentru selectarea altui cimp se procedeaza in modul descris mai sus.

- Se salveaza modelul de raport modificat prin alegerea optiunii "Salvare".

- Pentru abandonarea modificarilor facute se selecteaza "Abandonare”.

TIPARIRE

Dupa selectarea acestei optiuni se alege numele de cale si numele fisierului ce contine modelul de
raport ce urmeaza a fi tiparit. Fisierele ce contin un model de rapot au extensia "SRR". Baza de date
primara si cea secundara vor fi specificate 1n raportul selectat pentru tiparire.

Fisierele ce contin un raport relational pot sa fie in directoare diferite fatd de bazele de date din
care i extrag informatia, deoarece ele contin si numele de cale referitor la bazele de date de care
au nevoie.

Dupa selectarea fisierului de raport, se vor putea modifica urmatoarele setari pentru:
- Tiparirea titlurilor si a subsolului paginii.
- Separatorul pentru linii ce contin mai multe inregistrari.

- Perifericul utilizat pentru iesire: imprimanta, ecran sau fisier. In cazul utilizarii alternativei
fisier, acesta va putea fi ulterior utilizat pentru modificari cu ajutorul unui editor de texte pentru
imbunatatirea calititii sale.

- Carac. control imprimanta: este de fapt sirul de caractere utilizat pentru setarea imprimantei.
Daca nu se afiseaza nici o informatie se considera ca tiparirea se va face cu o imprimanta 100%
ASCILI. In cazul unei nereusite trebuie consultat manualul imprimantei.

Optiunea valida din cele prezentate mai sus este marcata cu un "X". Apoi, pentru continuarea
procesului de tiparire se selecteaza optiune "Continuare".

Setarile implicite pot fi modificate de catre utilizator in cadrul meniului principal utilizind optiunea
Implicite.

Urmatoarea decizie ce trebuie luatd se refera la specificarea criteriului pentru extragere informatiei
din baza de date primara. Urmatoarele optiuni pot fi selectate:

- Criteriu - se urmareste secventa de actiuni in continuare:
- Vor apare cimpurile bazei de date primare. Se poate selecta cimpul dorit cu ajutorul sagetilor
si a lui <Enter>. Apoi urmeazi selectarea conditiei ce trebuie indeplinite. Operatorii logici
ce pot fi utilizati in criteriul de cautare pot fi: >, > =, <, <=, = si $. Ultimul se refera la
cimpurile de tip caracter si permite realizarea unei potriviri si in cazul in care doar anumite
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portiuni de text sint identice. Daca sint nevoie de criterii mai compleze se recomanda utiliza-
rea optiunii "Intrebare”.

- Dupa ce toate criteriile de cautare au fost stabilite se paraseste acest meniu prin tastarea lui
<End>. Numarul inregistrarilor ce corespund criteriului solicitat va apare pe ecran.

- In continuare utilizatorul are posibilitatea setirii ordinii de aparititie a acestor inregistrari
pe periferic (ordinea de sortare). Parasirea acetui submeniu se face tot cu ajutorul tastei
<End>.

- Dupa un timp informatia filtrata si selectati va apare la imprimanta, pe ecran sau in figierul
specificat undeva anterior.

- Intrebare - Aceasta optiune permite specificarea mai amanuntita prin intermeiul unor criterii
multiple a filtrului pentru informatia ce dorim sa o extragem. Optiunile sint:

- Selectare - permite selectarea unei intrebari create inainte. Este bine ca fiecare astfel de
intrebare sa fie documentata pentru o mai usoara utilizare ulterioara.

- Creare - permite crearea unei intrebari. Pasii ce trebuie urmati sint descrisi in continuare:
- Se selecteaza numele primului cimp ce se ia in cosiderarea, apoi se tasteazd <Enter>. Se
pot selecta si paranteze in cazul in care se doreste schimbarea ordinii normale a

operatiilor.

- Se selecteaza cu sagetile verticale operatorii ce vor fi utilizati. Operatorii relationali
utilizabili sint: =, >, <, <>, >=, <=,si§.

- In continuare se poate introduce valuarea doriti cu care se va face comparatia. Ea poate
fi: un numar, un sir de caractere sau o data.

- Urmatorul meniu pune la dispozitia utilizatorului operatorii logici ce pot fi utilizati:
- AND - ambele expresii sint adevarate,

- OR - una din expresii este adevarata,
- NOT - una din expresii este falsa.

- AND NOT, si

- OR NOT.

- Ultima optiune reprezinta niste paranteze ce permit astfel crearea de incuibari in
cadrul operatiilor.

- Se repeta pasii de mai sus pina cind intrebarea este finalizata.

- Se poate observa intrebarea creata in termeni expliciti in cadrul liniei de mesaje. Nomen-
clatorul utilizat pentru aceasta este similar cu cel al limbajului SQL.

- Dupa terminarea operatiei se tasteaza <F10>.
- Pentru o reutilizare ulterioara se poate salva intrebarea creati, asociindu-se un nume.
- Urmatorul meniu se refera la modul in care va fi sortati informatia Tn momentul in care

va fi trimisa la perifericul selectat (imprimanta, ecran sau fisier).
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- Fara - Tipareste informatia continuta in toate inregistrarile bazei de date definite pentru
raportul in curs de creare. Este posibila apoi specificarea unei ordini de sortare pentru infor-
matia ce va fi tiparitd. Aceasta optiune este identica prin rezultatul ei cu ceea ce se obtine
utilizind optiunea "Urmatorul" prezentati in continuare.
- Urmatorul - Tipareste informatia continuta in toate Inregistrarile unei baze de date definite
pentru un anumit raport, in continuare fiind data posibilitatea utilizatorului sa selecteze o ordine
de sortarea a informatiei ce va fi trimisa in exterior.
VIZUALIZARE
Aceastd optiune permite utilizatorului vizualizarea continutului unei baze de date alese. O datd baza
de date aleasa se poate specifica un criteriu astfel incit informatia afisata sa corespunda numai
anumitor cerinte ale utilizatorului.
Informatia poate fi observata sub forma unei tabele de date. Se poate parcurge informatia afisata
prin intermediul unor comenzi rapide de navigare.

PRINTER

Aceasta este ultima optiune oferita de Staff-Raport. Ea permite setarea parametrilor impliciti pentru
procesul de tiparire. Parametrii pe care utilizatorul are posibilitatea sa-i modifice sint:

- Tiparire titlul: D/N - modificarile se fac prin tastarea lui <Enter>.
- Titlu pe fiecare pagina: D/N.

- Tiparire in josul paginii: D/N.

- Linii cu multiple inregistrari separate prin: linie, blancuri, nimic.

- Perifericele de iesire: imprimanta, ecran, fisier.

- Caractere de comanda imprimanta: depind de imprimanta utilizata. A se consulta manualul
imprimantei.

- Formatul datei: se modifica prin tastarea lui <Enter> de mai multe ori.
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STAFF-UTIL

Utilitare pentru mentinerea si actualizarea fisierelor dBASE III
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INTRODUCERE

STAFF-UTIL este o colectie de programe utilitare pentru mentinerea, pastrarea si actualizarea in bune
conditii a fisierelor compatibile cu formatul dBase III. Acest program apartine familiei de produse
STAFF destinatd unei mai usoare implementari a aplicatiilor referitoare la baze de date in standardul
dBase III. Bazele de date vor fi referite ca fisiere dBase sau mai simplu DBF in continuare.

Acest pachet este format din douad programe: SU.EXE si SJOIN.EXE. SU este principalul program
utilitar care cuprinde rutine de mentinere si service a bazelor de date iar SJOIN are rolul de a face
reactualizarea acestora. JOIND este apelat din cadrul liniei de comanda. Acest lucru a fost astfel conce-
put in ideea introducerii acestui utilitar in fisiere de comenzi pentru lansarea sa repetata in executie in
cazul unei largi cantitati de informatie din diferite baze de date.

Acest program poate fi utilizat in legatura cu dBase III, STAFF sau orice altd aplicatie care are un

mediu asemanator cu dBase (CLIPPER, FOXBASE, QUICKSILVER, etc.). Datele dintr-un fisier

compatibil dBase pot fi prelucrate independent de programul de aplicatie de care apartin.
PRINCIPALELE FACILITATI ALE PROGRAMULUI

- Optimizarea fisierelor dBase.

- Segmentarea fisierelor dBase in functie de numarul de inregistrari in parti egale si capacitate
maxima a fisierelor.

- Crearea de copii de siguranta si restaurare. Permite stocarea unor fisiere dBase pe mai multe
discuri.

- Comprimarea si decomprimarea fisierelor dBase. Acest proces este foarte util in restringerea
spatiului de discuri utilizat in procesul de distributie.

- Codificarea si decodificarea bazelor de date pentru asigurarea securitdti informatiei.

- Fisierele dBase pot fi vizualizate 1n totalitate, sau numai anumite inregistrari, prin intermediul unui
proces de filtrare.

- Conversia fisierelor din si inspre formatul dBase III Plus. Formatele suportae sint: LOTUS 123
(vers. 1, 1A, si 2.0), MULTIPLAN (SYLK vers. 1.2), SUPERCALC (vers. 1,2,3, si 4), dBASE II,
Data Interchange Format (DIF), Comma Separated Values (CSV) si ASCII.

- Reactualizarea informatiei continuta intr-un fisier DBF prin utilizarea ca intrare a altui fisier DBF
cu aceeasi structura. Acesata operatie este utila pentru aducerea la zi a unei baze de date dispersata
in diferite parti.

CERINTE HARDWARE

STAFF-RAPORT are nevoie de un calculator personal compatibil IBM PC cu 640 Kb de RAM, o
unitate de disc standard de 5 1/4" (360 Kb), disc fix si un monitor monocrom cu sau fira capabilitati

grafice. Harware-ul trebuie sa functioneze sub sistemul de operare MS-DOS 3.0 sau o versiune

ulterioara.

Suport pentru mouse - STAFF poate sa lucreze cu Microsoft Mouse. Cu MS-MOUSE v. 7.00 este
posibila incarcarea unui emulator pentru mouse (MSMOUSE.COM).
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CONVENTII UTILIZATE IN MANUAL PT. REPREZENTAREA COMENZILOR

Secventele de taste utilizate pentru obtinerea comenzilor sint reprezentate in acest manual dupa cum
urmeaza:

- Cind doua taste trebuie sa fie apasate simultan ele vor fi tiparite cu semnul + intre ele.
- Cind doua taste trebuie sa fie apasate consecutiv ele vor fi tiparite cu semnul , intre ele.
- Secvente de litere separate prin virgula reprezinta comenzi ale tastaturii.

- Tastele prin care se poate da 0 anumita comanda sint reprezentate intre doua paranteze in unghi:
<Esc>, <F10>, etc.

- <CR> Inseamna apasarea tastei notata Enter sau Return.

- Explicatiile for fi incluse intre paranteze drepte [].

OPERATIILE PROGRAMULUI

Programul are o structura eficienta si prietenoasa de comenzi. Un acces usor este prevazut pentru
resursele de sistem. In acest capitol se vor descrie in continuare modul de pornire al programului, cum
se pot accesa meniurile si care este structura lor si cum se poate ajunge inapoi in sistemul de operare.

INVATIND CUM SE FOLOSESTE PROGRAMUL
Exersind cu ajutorul bazelor de date prevazute pe linga sistemul de baza, se poate intelege intreaga

putere si facilitatile, usor de utilizat, ale programului. Aceste fisiere exemplu pot fi utilizate fara
frica de a distruge ceva, considerind ca au fost facute copii dupa dischetele de distributie.

INSTALAREA PROGRAMULUI

In primul rind faceti o copie a discurilor originale ale programului si puneti-le apoi intr-un loc
sigur Tnainte de a incepe instalarea propriu-zisa. Introduceti apoi copiile discurilor programului (pe
rind) in unitatea A a calculatorului, si pe unitatea A: fiind, tastati:

A>INSTALL C:, <CR> unde C este numele discului fix.

Procedura de instalare are grija sa modifice fisierele Autoexec.bat si Config.sys, adaugind sau
modificind numele de cale si verificind daca paramentrii comenzilor FILES si BUFFERS sint 20
respectiv 32.

Ca o alternativa de instalare se poate crea un director STAFF si apoi copia in acesta toate fisierele
de pe discurile de distributie. In acest caz utilizatorul trebuie sa aiba grija sa modifice corespunzétor
fisierele Autoexec.bat si Config.sys.

LANSAREA PROGRAMULUL

Programul poate fi lansat din directorul STAFF sau din orice alt director (in cazul includerii corecte

a comenzii path iIn AUTOEXEC.BAT). In general este indicat ca programul sa fie lansat din directo-
rul in care sint incluse datele cu care se lucreaza. Pentru lansare se tasteaza din sistemul de operare
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SG, <CR>. Dupi lansare va apare pe ecran un logo ce cuprinde notita referitoare la drepturile de
copiere si numele utilizatorului caruia i-a fost destinata copia respectiva. Urmatorul meniu (la care
se poate ajunge mai repede prin tastare de doua ori a barei de spatiu) este meniul principal din care
se pot alege ulterior diferite optiuni. El este de tipul "pull down menu".

MENIURI DE TIP "PULL DOWN"

DESCHIDEREA MENIURILOR. Meniurile de tip "Pull down" pot fi activate prin tastarea primei
litere a optiunii dorite sau prin mutarea barei in invers video in dreptul optiunii alese si apoi tasta-
rea lui <CR>. O data o fereastrd deschisa se poate trece la alta (corespunzatoare unui meniu vecin)
cu ajutorul sagetilor cursor.

Selectarea unei optiuni din cadrul ferestrei unui meniu se poate face la fel in doud moduri: sau prin
tastarea primei litere sau prin utilizarea sagetilor cursor si apoi tastarea lui <CR>. In cazul
selectdrii unui nume de fisier (baza de date), in cazul in care existd mai multe denumiri ce incep cu
aceesi litera se va tasta acea litera in mod repetat pina cind se va ajunge pe denumirea dorita.

Pentru parasirea unui astfel de meniu (sau submeniu), se apasa <F10> sau <Esc> pentru fiecare
nivel de meniu din care dorim sa iesim.

PARASIREA PROGRAMULUI

Parasirea programului: se poate face din meniul principal cu <F10> atunci cind nu este deschis nici
un meniu; sau din orice parte a programului sau nivel de meniuri, prin tastarea lui <Ctrl+F10>. In
aceasta ultimd variantd programul se va termina abrupt fard nici un alt mesaj. Nici o informatie nu
este pierduta deoarece toate datele au fost asigurate in timpul lucrului cu programul.

AJUTOR PERMANENT

Din aproape orice nivel al programului se poate apela un ecran care va coniine indrumari referitoare
la activitatea care este dusa in acel moment. Pentru apelarea acestui ecran este suficient sa tastati
<F1> din orice parte a programului.

SISTEMUL DE OPERARE

Daca trebuie si fie executata o comanda DOS aceste lucru este posibil fira a fi necesara parasirea
programului. Prin tastarea lui <F9> va apare pe ecran promptul DOS, in dreptul ciruia se pot da in
continuare orice comenzi DOS valide. Pentru a reintra in program se tasteaza de la promptul DOS
"EXIT" si pe ecran va apare programul exact in locul unde a fost efectuata iesirea.
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PRINCIPALELE FUNCTI ALE PROGRAMULUI

Toate comenzile pot fi accesate din meniul principal. Optiunile permise sint: optimizare, restaurare,
compresare, incriptare, vizualizare si traducere. Accesarea lor se poate face prin tastarea primei litere
sau prin utilizarea barei in invers video si a lui <Enter>. In continuarea se vor prezenta comenzile lui
STAFF-UTIL:

OPTIMIZARE
Prima optiune din cadrul meniului principal pune la dispozitia utilizatorului doua alternative:

- Optimizare DB: dupa specificarea numelui de cale ce va fi luat in considerare se va deschide o
fereastra din care utilizatorul poate s selecteze o baza de date pentru lucru. Procesul ce urmeaza
pote sa dureze o perioadd de timp in functie de lungimea bazei de date. Ca un rezultat al analizei
urmatoarele informatii for fi afisate pentru fiecare cimp al bazei de date:

- Latimea cimpului.

- Numarul maxim de caractere utilizate.

- Procentajul celui mai lung cimp ce contine cea mai lunga informatie.
- Cantitatea de inregistrari care ating lungimea maxima indicata.

- Procentajul de inregistrari care ating lungimea maxima indicata.

- In final utilizatorul va fi intrebat daca doreste sa optimizeze fisierul analizat. Daca raspunsul
va fi afirmativ, baza de date va fi modificata astfel incit cimpurile ce contin prea multe blan-
curi vor fi reduse la lungimea celei mai lungi informatii ce o contin.

Facilitatea de optimizare este de foarte mare folos in momentul in care se doreste o utilizare la
maximum a capacitdti de stocare a unui calculator din punct de vedere al spatiului pe disc,
deoarece permite reducerea marimii fisierului la minimum in functie de informatia continuta de
acesta.

- Impartire DB: Dupa selectarea numelui de cale se va deschide o fereastra cu toate bazele de
date aflate in acel director. Dupa selectarea bazei de date ce urmeazi a fi utilizata apar optiunile
permise pentru divizarea acesteia:

- Dupa numarul de inregistrari: acesta optiune permite exportarea intr-o noua baza de date a
inregistrarilor cuprinse intre doua inregistrari specificate. Mai trebuie deasemenea specificat
numele noului fisier in care acestea vor fi transcrise.

- In parti egale: Utilizatorul trebuie si specifice numarul de parti in care baza de date trebuie
sa fie impartita. Programul implicit creaza restul de fisiere luind in considerare primele 5
litere din numele fisierului initial, la care adauga trei numere. Daca fisierele ce vor fi gener-
ate existd ca nume deja, utilizatorul va fi averizat pentru a schimba numele fisierelor, el avind
posibilitatea sa specifice radacina numelui partilor.

- Dupa marime: utilizatorul va trebui sa introduca marimea in Kb a fisierelor in care va fi

fmpartita baza de date. Ultimul fisier generat poate sa aiba o dimensiune mai mica decit cea
specificata.
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RESTAURARE

Cea de-a doua optiune in cadrul meniului principal se refera la restaurarea sau crearea de copii a
bazelor de date ce se utilizeaza. Cele doua functii se vor lua in considerare si pentru bazele de date
relationate de baza de date principala ce se va specifica. Fisierele index nu vor fi reficute deoarece
ele pot fi create din nou in orice moment. Cele doua functii puse la dispozitie de aceasta optiune

sint:

- Copiere : permite executarea unei copii de sigurantd pentru o baza de date selectata si pune la
dispozitie doua alternative:

- Toate fisierele: Aceasta optiune face o copie de siguranta pentru toate bazele de date aflate

in directorul specificat ca fiind cel implicit pentru sesiunea de lucru. Dupa selectarea directo-
rului ce contine bazele de date si specificarea unitatii de disc pe care se va face copia, va

apare ecranul principal al acestei proceduri. Utilizatorul trebuie sa urmareasca instructiunile
din subsolul ecranului si sa astepte pina cind procesul de copiere este incheiat.

- Cimpuri specifice: Aceasata optiune face o copie numai a inregistrarilor specificate si
marcate explicit de catre utilizator. Dupa ce au fost prelucrate in acest mod toate fisierele din
care dorim sa extragem informatii se tasteaza <F10>. Dupa apartia meniului de copiere,

trebuie urmdrite instructiunile din partea de jos a paginii si asteptat pina cind procesul de

copiere este gata.

Meniul principal de copiere pune la dispozitia utilizatorului urmatoarele informatii:
- Data si ora.
- Identificarea copiei care este scrisa pe discheta pe care se va face copia (ID).

- Discul destinatie. Acesta poate fi o unitate de disc de 5 1/4" sau 3 1/2" cu o capacitate de
stocare de 360, 720, 1200 sau 1440 Kb.

- Discul sursa si numele de cale al directorului caruia i se face copia.
- Modul de utilizare: copiere (backup).

- Fisierele prevazute pentru copiere. Pentru aducerea pe ecran a mai multor nume de fisiere se
utilizeaza sagetile verticale si tastele <PgUp>, <PgDn>.

- Capacitatea in bytes a discului destinatie.

- Lungimea totala a bazei de date ce este copiata. Se afiseaza numai marimea fisierelor DBF.
Daca exista si fisiere DBT relationate prin cimpuri de tip Memo cu baza de date in utilizare,
dimensiunea acestora nu va fi afisata, dar ele vor fi luate in considerare.

- Numirul de discuri necesare in procesul de copiere. Poate fi diferit pentru aceeasi cantitate
de informatie daca capacitatea unitatilor de discuri pe care se face aceasta operatie difera.
Implicit capacitatea luata in considerare este 360 Kb.

- Starea procesului in curs de desfasurare este afisata prin numarul curent al discului pe care
se copiaz, numele fisierului ce se copiaza si procentajul total care a fost indeplinit in cadrul
copierii.

- Modul in care inainteaza procesul de copiere este aratat deasemenea si grafic.
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- Restaurare: prin selectarea acestei optiuni va apare un meniu similar ca si in cazul copierii:

- Toate fisierele: restaureaza toate fisierele de pe discul aflat in unitatea de discuri specificati
ca sursa pentru acest proces. Dupa alegerea numeleui de cale unde dorim sa instalam copiile,
va apare meniul de restaurare si utilizatorul nu trebuie decit sa astepte ca procesul sa fie
incheia.

- Cimpuri specifice: aceastd optiune va restaura numai cimpurile marcate din bazele de date
de pe discul declarat ca sursa. Dupa selectarea directorului destinatie si litera unitatii de dis
curi considerati sursi, se deschide o fereastra in care se afiseaza bazele de date valide pentru
aceastd operatie. Dupa selectarea fisierului si marcarea inregistrarilor va apare meniul de
restaurare §i utilizatorul trebuie sa astepte pina cind acest proces este incheiat.

Ecranul principal ce cuprinde meniul de restaurare este aproape la fel cu cel din cazul optiunii de
copiere. Totusi citeva diferente exista:

- Este schimbat sensul de sursa si destinatie pentru restaurare: unitatea de floppy disc este
sursa si discul fix reprezintd destinatia.

- Modul de lucru in acest caz este restaurare (restore) in loc de copiere.

COMPRESARE

In cadrul celei de-a treia optiuni a meniului principal la dispozitia utilizatorului se pun dopua alter-
native:

- Compresare. Prin alegerea acestei optiuni utilizatorul va fi intrebat care seete directorul implic-
it In care se va lucra. Dupi indicarea numelui de cale si apoi a numelui fisierului asupra céruia
dorim sa executam aceasta operatie, in timp ce procesul de compresare este in curs de executie,
pe ecran vor apare citeva date statistice referitoare la operatia care se executa si la fisierul ce este
procesat. NOTA: Compresarea unui fisier dBase ce contine cimpuri memo nu este posibiola.

- Decompresarea: procedeul de lucru este acelasi ca si in cazul compresarii, doar ¢a acum se va
efectua asupra fisierulu ioperatia inversa. Daci fisierul exista deja utilizatorul va fi rugat sa
confirme rescrierea lui.

INCRIPTARE

Cea de-a patra operatie ce poate fi executata din meniul principal este incriptarea sau codificarea
unei baze de date. Prin alegerea acestei optiuni urmatoarele alternative se pot selecta in continuare:

- Incriptare. Dupa determinarea nulmelui de cale si a numelui de fisier (dBase) dupa modelul
cunoscut, utilizatorul va fi intrebat asupra parolei care doreste sa o utilizeze pentru figierul selec-
tat. Parola trebuie sa contina cel putin patru caractere. In timpul tastarii parolei pe ecran vor

apare numai "*" pentru a evita recunoasterea cuvintului de catre alte persoane ce ar putea sa il
vada. Dupa tastarea lui <Enter> utilizatorul va fi rugat sa mai repete inca o data parola din
motive de securitate a informatiei.

- Decriptare. Se poate alege aceasta optiune numai daca exista fisiere incriptate. Dupa specifica-
rea numelui de cale si alegerea fisierului utilizatorul urmeaza a pecifica parola pentru ca procesul
sa continue. In cazul in care parola nu corespunde nu se va efectua decodificarea.

NOTA: Nu se pot codifica fisiere JBASE ce contin cimpuri Memo.
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VIZUALIZARE

Aceasta optiune permite utilizatorului sa vizualizeze informatia continuti in orice fisier dBase.
Dupa alegerea fisierulu i se poate specifica un anumit criteriu pentru filtrarea informatiei, fapt ce va
aduce pe ecran numai informatia dorita.

Informatia poate fi vizualizata sub forma unei tabele de date. Se pot efectua operatii de navigare
rapida.

TRADUCERE

Aceasta optiune permite conversia mai multor formate de fisiere in format dBase si invers. Optiu-
nile puse la dispozitie sint:

- Alte catre DB. Permite conversia fisierelor LOTUS 123 (WKS), MULTIPLAN (SLK),
SUPERCALC 4 (CAL), dBASE II (DBF), Data Interchange Format (DIF), Comma Separated
Values (CSV), si ASCII in formatul dBASE III Plus.

- DBF catre alte. Permite conversia fisierelor din format Dbase III Plus in urmaitoarele formate:
LOTUS 123 (WKS), MULTIPLAN (SLK), SUPERCALC 4 (CAL), dBASE II (DBF), Data
Interchange Format (DIF), Comma Separated Values (CSV), si ASCII.

Formatele corespund urmatoarelor versiuni ale programelor: LOTUS 123 - vers. 1, 1A, si 2.0;
MULTIPLAN - SYLK vers. 1.2; SUPERCALC - vers. 1,2,3, si 4. Urmatoarele formate nu sint
dependente de versiune: dBASE II, Data Interchange Format (DIF), Comma Separated Values
(CSV), si ASCII.

Conversia din si inspre formatul Wordstar Mailmerge se poate face cu ajutorul principalului modul
STAFF.

Din cauza diferentelor de organizare in cadrul altor formate trebuie respectate citeva reguli in
momentul in care se face conversia. Aceste conventii vor fi prezentate in continuare.
REGULI DE TRADUCERE A FISIERELOR DBF DIN SI INSPRE ALTE FORMATE
Programul se comporta in urmatoarele moduri in cazul traducerii din alte formate:

- Din *.WKS (Lotus 123): sistemul considera intre fisierul ca o tabela de date, fiecare coloana
fiind convertita intr-un cimp. Pentru aceasta trebuie luate in considerare urmatoarele:

- In acest caz tipul cimpului astfel creat este ales din tipul de informatie cel mai des intilnit
in cadrul coloanei respective (caracter, numeric, logic sau data). Latimea cimpului este
determinata de latimea coloanei. In acest caz datele sub forma de text intr-o coloana in
care predomind informatia numerica este transcrisa ca un sir de zerouri.

Numele cimpurilor astfel generate sint de forma: CIMP_1, CIMP_2, etc, si depind de
numarul de coloane relevante din cadrul tabelei de date.

In momentul in care tabela de date nu este atit de simpla este bine sa fie anterior impartita
in parti mai mici pentru o mai bund creare a bazei de date.
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- Din SLK. Aceste fisiere sint create de catre Microsoft Multiplan. In acest caz trebuie sa se ia
in considerare urmatoarele:

- Intregul fisier este considerat o tabela de date, se iau in considerare toate coloanele ce
contin informatii si acestea vor fi inscrise intr-un fisier separat.

- Tipul cimpurilor este determinat ca si in cazul fisierelor de tip WKS.
- Latimea cimpului este determinata de cea mai lunga intrare intr-o coloana.

- Numele cimpurilor astfel generate sint de forma: CIMP_1, CIMP_2, etc, si depind de
numarul de coloane relevante din cadrul tabelei de date.

- Pentru fisiere CAL (SuperCalc 4) regulile sint aceleasi ca si in cazul fisierelor WKS si SLK.

- O traducere din format dBase II in format dBase III permite realizarea unei copii exacte,
fiind ajustate doar capul de fisier si numele cimpurilor (eventual se inlocuiesc in cadrul unui
cimp caracterele ":" cu "_" specifice formatul dBase III).

- Din DIF (Data Interchange Format). Acest format permite specificarea faptului ca
informatia este preponderenta pe linii sau pe coloane. Daca acest detaliu nu este cunoscut in
momentul in care se face conversia se recomandi mai multe incercari pentru determinarea
acestui lucru.

- Din CSV. Este un format foarte des utilizat de citre limbajul Basic, editorul WordStar si
programul dBase.

- Sistemul va considera ca informatie de referinta primele 6 inregistrari ale fisierului.
- Fiecare inregistrare trebuie sa se termine cu o pereche CR,LF (carriage Return/line feed).

- Prima fnregistrare se utilizeaza de obicei pentru a numara care este numarul de cimpuri
necesar pentru inregistrarea datelor si pentru a crea o referinta asupra latimii si tipului
cimpului.

- Din ASCII ((American Standard Code for Information Interchange). ASCII este o reprezen-
tare standard pe 7 biti a caracterelor, numerelor si caracterelor de control necesare calculato-
rului sau oricarui periferic gen imprimanta. Pentru traducerea unui fisier in format ASCII
trebuie urmati urmatorii pasi:

- Cunoasterea exacta a lungimii inregistrarilor si a fiecarui cimp. Daca lungimea

inregistrarilor nu este cunoscuta utilizarea unui editor de texte pentru aflarea acestor
informatii este recomandata.
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NOTA DE COPYRIGHT
Copyright (C) 1989, 1990 - MSC - Morariu Software Consulting.
Toate drepturile rezervate international.

Copierea sau duplicarea fisierelor corespunzitoare programului STAFF, acest manual sau orice alta
parte dealtfel, in alte scopuri decit backup, reprezinta o violare a legilor internationale referitoare la
drepturile de copiere. Folosirea simultand a acestui program pe mai mult decit un calculator personal,
sau pe mai mult de o statie de lucru in cazul unei retele, reprezinta de asemenea o incalcare a legilor
internationale referitoare la drepturile de copiere. Nici o parte a programelor STAFF sau a acestui
manual nu este permis sa fie reprodusa sau transmisa in orice forma sau prin orice mijloace, electronic
sau manual, incluzind, dar fara a fi limitat de fotocopiere, fara permisiunea scrisa din partea MSC -
Morariu Software Consulting.

Garantie: MSC garanteazi disketele ce contin STAFF impotriva defectelor de material sau mecanice,
90 de zile din momentul datei de vinzare. Daca apare un defect Tn aceastd perioadd, putefi returna
disketele 1a MSC pentru o inlocuire gratuita.

MSC, autorul programului, editorul si distribuitorii nu-si pot asuma responsabilitatea pentru orice
greseli editoriale sau tehnice, sau pentru corectarea informatiilor date. MSC nu face nici o garantie

referitoare la programele STAFF si in mod specific pentru potrivire programului pentru un scop partic-
ular. Trebuie sa va asigurati toate riscurile instalarii, folosirii sau obtinerii rezultatelor.

Marci inregistrate: STAFF, STAFF-GRAF, STAFF-REPORT si STAFF-UTIL este o marca
inregistrata a lui MSC; dBase este o marca inregistrata a lui Asthon-Tate; WordPerfect este o marca
inregistrata a lui Word Perfect Co.; Wordstar si MailMerge sint marci inregistrate a lui Micropro Inc.;
MS-DOS este o marca inregistrata a lui Microsoft; FOXBASE este o marca inregistrata a lui Fox
Software; Clipper este o marca inregistrata a lui Nantucket; Quicksilver este o marca inregistrata a lui
Wordtech; IBM este 0 marca inregistrata a lui International Business Machines.
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